Приложение №1 к Положению о служебных командировках
	

	

	НГТУ
	по ОКПО
	02068137


(наименование организации)

	
	Номер документа
	Дата составления
	

	СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ
	
	
	Пр.№________ от ________________


 для направления в командировку и отчет о его выполнении

	
	Табельный номер

	
	


(фамилия, имя, отчество)

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия)
	Командировка
	Основание

	
	
	место назначения
	дата
	срок
(календарные дни)
	организация – плательщик
	

	
	
	страна, город
	организация
	начала
	окончания
	всего
	не считая времени нахождения в пути
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Оплата из средств (указать конкретно)
	Виза распорядителя средств
	Виза ПФУ

	10а
	10б
	10в

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Возложение обязанностей на время командировки (должность, Ф.И.О.)
	Виза исполняющего обязанности (подпись, Ф.И.О., дата)

	10г
	10д

	
	

	
	

	
	

	
	


	Содержание задания (цель)
	Краткий отчет о выполнении задания

	11
	12

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Руководитель
структурного подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Работник
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(личная подпись)
	

	Условия командировки по иному месту работы в университете
	Заключение о выполнении задания

	13
	14

	
	
	
	
	
	
	

	
	структурное подразделение
	
	
	структурное подразделение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	должность, ставка
	
	
	должность, ставка
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	с
	
	по
	
	
	
	с
	
	по
	
	
	

	
	Руководитель структурного подразделения
	
	
	Руководитель структурного подразделения
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	должность
	
	
	должность
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	     личная подпись            расшифровка подписи
	
	
	     личная подпись         расшифровка подписи
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Согласовано:
Начальник 1 отдела _________________

(для работников, имеющих допуск к государственной тайне и убывающих за территорию 
	
	Руководитель
структурного подразделения

(должность)

(личная подпись)

(расшифровка подписи)



	РФ)

	

	Ответственный за вопросы экспортного контроля НГТУ __________________

	(для работников, убывающих за территорию  РФ)

	
	
	

	В приказ:
	
	

	
	
	

	Руководитель
организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	
	
	


