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Hamnpasnenue nmoaroroku: 46.03.02 JIOKyMEHTOBE/ICHUE U apPXMBOBEICHUE

(KOO U HauMeHO6aHUe HanPasIeHUs NOO20MOBKU)

Hanpasnennocts OIT BO Opranu3aius JOKYMEHTAIIMOHHOTO0 00SCIECYCHHS YITPaBICHUS

dopma 00y4eHUs 0YHas, 3a0YHAS

(OUHLl}l, OYHO-3A04HAA, SLIOHHQE)

1. BuJ npakTHKHU — MPOU3BOICTBEHHAS
Tun npakTHKM — TPEATUTUIOMHAS
®opma npoBeaeHUs MPAKTUKH — JIUCKPETHO: KOHIICHTPUPOBAHHAS
Bpemsi npoBenenusi npakTuku: 4 kypc 8 cemectp (ODO), 5 xkypc, 10 cemectp (3DO)
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2. [TpoaoKUTEILHOCTh PAKTUKH - 4 HEJIETU

Obmas TpynoeMKocTh (00BEM) MPAKTHUKU COCTaBiseT 6 3adeTHBIX enuHull, 216 akagemuueckux

qaCcoB

dopMa NPOMEKYTOYHOM ATTECTALMHU: 3a4ET C OLECHKOU

3. Ilpaktuka sBisercs komrnonentoM Oll, peanusyemast B opMe MpaKTHIECKOM MOATOTOBKH.

4. [lepeyeHb MJIaHUPYEMbIX Pe3yJIbTATOB 00y4eHHsl IPH MPOXOKICHUHU MPAKTHKH,
COOTHECEHHBIX C INIAHUPYEMbIMH pe3yabTaTamu ocsoeHus OIT

Kon Conep:xanue | Kox u HammeHoBaHMe JAucKkpunTopsbl J0CTHKECHUSA
KOMII | KOMIIETEHUMH | MHAUKATOPA KOMIIeTeHI Uil
€TEeHIl | M ee 4YacTH JOCTHKEHUSA (Ilnanupyemble pe3ynbTaThl 00yIeHUS pU
HHU KOMITETeHIIH U MIPOXOXKICHUHN TPAKTUKH)
(ITnanupyemblie
pe3yabTaThl OCBOECHUS
OIl)
IIK-1 | Cnocoben HUIIK-1.1. Onpenenser | 3narhb:
paspabaTeiBaTh | oOmme TpeOoBaHWS K | - BUabI U pasHoBuaHocTu OPJT (UIIK-1.1);
YHUOHULIUPOBAH | OQOPMIICHHIO - NOpUHOMIBL W TpeOOBaHUS K  NHPOBEACHHIO
Hble (HOPMBI OpraHM3aIMOHHO- CHCTeMaTH3alUH JIOKYMEHTOB, TPYNIHPOBKU JTOKYMEHTOB
JIOKYMEHTOB, pacnopsauTeIbHON B Jlefia, COCTaBiIeHni0 HoMeHKmaTypsl aei (UITK-1.2);
MPOEKTHI Tabesst | JOKyMEHTalUn - TpebOBaHHS K COBPEMEHHBIM HH(pOPMAIMOHHBIM
u agpOoma HIIK-1.2. [TpoBoaut cuctemam (MIIK-1.3).
YHU(ULUPOBAH | YHU(UKAIUIO ¢dopM | YMeTh:
HBIX (hOpM JOKYMEHTOB, - cocraBisiTh Teketsl OPJ] (MITK-1.1);
JIOKYMEHTOB, NIPUMEHSIEMBIX B | - pa3pabarbiBaTh poeKTHI Tabens u anpooma YOI (UIIK-
UCTIONB3YEMBIX | yIpaBIICHUYECKOM 1.2);
B JeATeIbHOCTH - NPUMEHATh  KOMIUIGKCHI  HAy4HO-TEXHHYECKOH,
JOKYMEHTAIlMOH | OpraHM3alliu CTAaTHUCTHYECKOH, paBoBol MH(OPMALUK AJIsl pa3paboTKu
HOM HUIIK-1.3. PaGoraer c¢ | mabnonos gokymenros (MI1K-1.3).
obecrieueHNN mrabJoHaMu JIOKyMeHToB | Bianern:
yIpaBieHUs B UHPOPMAIMOHHON | - HPAaKTUYECKUMH HaBhIKamu ogopmiuenns OPJl B
opraHu3anuu CHCTEME OPraHM3alnu coorBercTBuH ¢ TpeboBanusamu (UITK-1.1);
- HaBbIKaMM YHUHKAIMK (OPM JOKYMEHTOB OpraHH3aLluK
Ha npaktuke (UI1K-1.2);
- NPaKTHYECKUMH HaBBIKAMHU UCIIONIb30BAHMS
KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTMH /I MOJArOTOBKH TEKCTOBBIX,
tabnnunbix gokymentos (UITK-1.3).




T1K-2 Criocoben HUIIK-2.1. TIlpumenser | 3HATH:
pa3pabaThIBaTh | JIOKAJIbHBIE - HOTPEOHOCTH YIIPaBJIEHYECKOTO 3BEHa B
NPE/IOKEHHUsT | HOPMaTHBHBIC aKThl | TOKyMEHTHpOBaHHOW nHpopmarmu (UITK-2.1);
10 TEXHOJIOTUU | OpTraHHM3allN JUId | - O COBPEMEHHBIX IOJX0JaX B 0O0JacTH TEXHOJIOTHH
pa3paboTku peanuzanuu  GyHKUM | paspabotku npoektosB mokymentos (UI1K-2.2);
MPOEKTOB yIpaBJICHUs - 0 TNOTPEOHOCTSX OpraHU3alUH B JIOKYMEHTallMOHHOM
JnokymeHToB 1 | MITK-2.2. I'otoBur | obecneuenuu ee aesrenpaoctu (UITK-2.3);
€€ 3aKpEIUICHUE | MpPEeIJIOKEHUS mo | - TpeOOBaHWA K CTPYKType W cocTaBy HH(popManuu
B JIOKAJTBHBIX COBEPIIICHCTBOBAHHIO IMonoxenns o cayx6e OV, MHCTPYKIHMH IO BEICHHIO
HOPMATHUBHBIX | TEXHOJOTHH pa3pabOTKW | JEIOIPOM3BOACTBA B  OPraHU3allUM, JOJUKHOCTHOM
aKTax MIPOEKTOB JJOKYMEHTOB HHCTPYKIMH gokymentosena (MI1K-2.4).
opranmsauuy, | MIIK-2.3. PaGoraer ¢ | YMeThb:
CO3/1aBaTh 1abNoHAMM OKYMEHTOB | -  Pa3pabaThiBaTh  JIOKAbHBIE ~ HOPMATHBHBIE  aKThI
1a0JI0HBI B MH(POPMAIMOHHON | OpTaHU3aIUK (UIIK-2.1);
JIOKyMEHTOB CHCTEMeE OpraHU3allUuK - TPOBOJMTH AaHANIW3 JOCTOMHCTB U  HEJIOCTATKOB
ULt UIIK-2.4. npoueaypsl pa3padoTKH npoekToB B opranmzanuu (MIIK-
pasMelleHus B | PaspabGaTbiBaeT 2.2);
cHcTEMAax CTaHAAPTHI - co3maBath MIa0J0HBI TpeOyembix mokymentoB (MIIK-
3JIEKTPOHHOTO | OKYMEHTHPOBAHHUS 2.3);
JIOKyMEHTOO00p | yrpaBieHYecKoil - pa3pabaThIBaTh OPraHU3aLMOHHO-TIPABOBEIC JOKYMEHTHI,
ora NeATENLHOCTH PETyIUpYIONIHEe IEeATSIBHOCTD ITOIPA3ACIICHUS CITYKOBbI
OpTraHU3aIIH OpraHU3aINHI JOVY, ee nomkuocTHBIX jui (UTIK-2.4).
Baaagern:
- HaBBIKAMH TPUMCHCHHS HOPMATHBHBIX AaKTOB B
OpraHM3alyy AJsi o0ecreYeH s yIpaBiIeHIeCKIX QYHKINT
Ha npaktuke (UI1K-2.1);
- HaBbIKaMM 10 MOJTOTOBKE  MpPEJIOKECHUH 110
COBEpLICHCTBOBAHUIO TEXHOJIOTHII pa3pabOTKH IMPOEKTOB
Kak B MpPOLEAYPHOHM 4YacTH, Tak ¥ B MaTepHaIbHO-
TEeXHUYECKOI 1 KampoBoii Ha mpakTuke (UITK-2.2);
- IPaKTHYCCKHIMHU HAaBHIKAMH Pa3MEILCHUS JOKYMCHTOB B
cucreme DJ10 opranmzarun (UI1K-2.3);
- NPaKTUYECKUMHU HaBbIKAMH noabopa
KBaMM(DUIMPOBAHHOTO MEPCOHaa, CIHOCOOHOrO MPUHAThH
ydacTHe B pa3pabOTKe CTaHIapTOB JOKYMEHTHPOBAHHMS
YIpaBIeHYECKON JIeSITeIbHOCTH; HaBbIKAaMH
CaMOCTOSATENIFHOW JIeATENHOCTH B cepe pa3paboTKH
craggapros (UITK-2.4).
T1K-3 Cnocoben UIIK-3.1. Tlpumenser | 3HaTh:
KOHTPOJIUPOBAT | pa3iiMyHbIe 3aKOHOJIATENIbHYI0, HOPMAaTUBHYIO U METOIMYECKYyIo 0azy
b COOJIIOJICHUE 3aKOHOZATEIIbHBIE U | paboTsl ¢ TOKyMeHTHpOBaHHO# uHpopmanueit (UI1K-3.1);
TpeOoBaHuUil O | HOPMATHBHBIC MPABOBBIC | O BO3MOXKHOCTSX cooTBercTByorero [10 (UITK-3.2);
MOATOTOBKE H aKTBI Poccuiickoii | MOpsiIOK W colepkaHue Ipoueayp mo pabore ¢
oopmiIeHHIO Denepanuy, JOKYMEHTaMH OpraHH3alli¥, OCOOCHHOCTH JIBHIKCHHMS
JOKYMEHTOB H METOJIMYCCKHE JOKYMEHTOB MEXIY CTPYKTYPHBIMH MOAPA3/CICHHUAMH,
JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTBI U | pykoBoacTBoM u ucnonuuteasmu (UI1K-3.3).
HOPMaTHBHBIX HalMOHAJIbHbIC YmeTn:
aKTOB T10 craHmaptel B  cdepe | opraHu3oBaTh paboTy C JIOKYMEHTaMH OpTaHHM3allMH B
JOKYMEHTAIMOH | JIOKyMEHTUPOBAHHS COOTBETCTBHH ¢ TipaBoBbiME HOopMamu (UITK-3.1);
HOMY WTK-3.2. Opranusyer | IPUMCHATb  OPITEXHHKY, ~pAsMMMHbC KOMIBIOTEPHbIC
obecrieueH o paGory mo mepesoxy B | POTPAMMBI JULL MepeBOfa IOKYMEHTOB B OIEKTPOHHBIH
yIpaBJeHUs B MEKTPOHHBIIA Buy | BOA (UIIK-3.2);
OpraHu3aliy, JIOKYMEHTOB 4 | B COOTBETCTBMM C HAUMOHAIBHBIMA CTAaHAAPTAMU X
ONTHMH3UPOBAT | 1 on e nTHPOBAHHOI METOANIECKUMH JIOKyMEHTaMH OpraHu30BaTh
b COCTaB WHpOpMAIIHH, panroHaIbHBINA JIOKyMEHT0000pOT; aHaIM3
JOKyMEHTOB co3naBaeMoit s | HHQOPMAIMOHHBIX MIOTOKOB B OpraHM3aIH;
OPTaHM3aUMH B | ooy Ipe/IBapUTEIbHOE paccMoTpeHue, perucTpanuio,
COOTBETCTBHH C WHJICKCALMIO JIOKYMEHTOB, KOHTPOJIb WX HCIOJHEHHUS,
ee JeJOBBIMH NPOBEJICHUE  DKCIEPTH3bl  LIEHHOCTH, XpaHEHHE B

nporeccamMmu, B

OHCpaTHBHOﬁ ACATCIIBHOCTH OpraHu3ali U YHUYTOXKCHUEC




TOM 4HCIIE HIIK-3.3. nokymento (MITK-3.3).
opranuzoBbiBar | PazpabarsiBaer Baaners:
b padoty 1o CTaHIApPTHI HaBBIKAMU KOHTPOJISI COOIOZICHUS TIPAaBHJI Ha BCEX dTamax
NepEeBONY B JOKyMEHTHUPOBAHHS JOKYMEHTO000poTa opranu3anuu Ha npaktuke (UI1K-3.1);
JJIEKTPOHHBIH yIpaBJIeHYECKON NPAaKTHYECKUMH HaBBIKAMU pa3MEIICHHs JOKYMEHTOB B
BUJ, JeATSIIbHOCTH cucreme DJ10 opranmzaruu (UI1K-3.2);
JOKyMEHTOB U OpraHM3alINy, MPaKTHYECKUMH HaBbIKAMU ONTUMH3ALIH COCTaBa
JOKyMEHTHPOBA | ONTHMHU3HUPYET  COCTaB | JOKYMEHTOB M OPTaHHM3aI[MH pabOThI C HUIMH B
HHOM JIOKYMEHTOB COOTBETCTBHH C JIEJIOBOH crenn(UKOil opraHn3aIum;
nHpopmanuy, OpTaHM3aINA B | HaBBIKaMH pa3pabOTKH CTAHJAPTOB JOKYMEHTHPOBAHUS
CO3/1aBaEMOM B COOTBETCTBUU C ee | ympasienueckoii mesrrensrocTH (MITK-3.3).
OpTaHH3aIIA JIETIOBBIMH ITPOLIECCAMHU
[IK-4 | Crnocoben HIIK-4.1. Bemonaser | 3HaTh:

BBITIOJTHATH ornepanuu IO | aJrOPUTM NpeIBapUTEIHHOTO paccMOTpeHus u
oTeparyy 1o MIPEABAPUTEILHOMY perucTpanuyd  JIOKYMEHTOB,  MpaBwia  paboTel ¢
NIPEABApPUTENbH | PACCMOTPEHHUIO U | JOKyMeHTaMu orpaHudeHHOro gocrymna (UIMK-4.1);
oMy perucrpanuu CTPYKTYpY ¥  (YHKIHMOHAIBHYIO  HaIpaBJICHHOCTh
pPacCMOTPEHHIO | TOKYMEHTOB NOJIpa3/ieiecHuii  OpraHu3aluy,  JIOJDKHOCTHBIX  JIMIL,
U peTUCTpallid | OpraHM3allii, B TOM | OTBETCTBEHHBIX 32 BEICHHE JICJIONPOU3BOACTBA B
JOKyMEHTOB qucie JOKYMEHTOB | KOHKPETHOM CTpyKTypHOM 3BeHe (MITK-4.2);
OpTaHM3aINH, OTPaHWYEHHOTO JIOCTYIA, | MOPSAAOK COTJIACOBAaHUS M YAOCTOBEPEHHUS IOKYMCHTOB
BECTH Beaet perucrpanuonusie | (UI1K-4.3).
PETHCTPAllMOHH | U y4eTHble  (OPMBI | YMeTh:
BI€ U yUETHBIC JOKyMEHTOB BBIJCTATh JOKYMEHTBI, HE TpeOYIOIIHE peTHCTpalyun
(hopMBI opranm3anuu, Beigensier | (UIMK-4.1);
JIOKyMEHTOB JOKYMEHTBI OpraHM30BaTh CBOEBPEMEHHYIO Iepefady JOKyMEHTOB
opraHu3anui, OpraHusanuu, He | MeXay pykoBoacTBoM u ucnonuuteasmu (UTTK-4.2);
OpraHM30BBIBAT | Tpedyromue HaxXoJIWUTh HEJOCTaTKH B IIPOLIECCE COITIACOBAHHUS W
b IIeperauy perucrpanuu yIoCTOBepeHus oKyMeHToB opranuszanun (UI1K-4.3).
JIOKYMEHTOB HIIK-4.2. Opranmsyer | Biaagers:
MEXAY nepenayy  JIOKYMEHTOB | IIPAKTHYECKUMM HABBIKAMH BEJCHUS PETHCTPALMOHHBIX U
YPOBHIMH MEXITy YPOBHSAMH | YUCTHEIX (hopM JoKyMmeHTOB opranmsanun (UI1K-4.1);
yIpaBJeHus, yIIpaBIICHUS, MPAaKTHYECKUMH HaBBIKAMHU OPTaHHU3AIMH B3aNMOAEHCTBUS
PYKOBOJCTBOM, | PYKOBOJCTBOM, MOZIpa3/ieNIeHHit OpraHu3alMl B Tpolecce pa3pabOTKH U
UCIIOJTHUTEISIMHA | UCTIOTHHUTEISIMU B | ucronHeHus nokymenToB (UI1K-4.2);
B OpPraHM3allMH, | OpraHU3aliH, MPaKTHYECKUMH HaBbIKaMHU pa3paboTKU MPEUIOKEHUH 1o
pa3pabaTbiBaTh | OpraHH3yeT paIMoHAIM3aIMK IPOLIECCOB COTJIACOBAHUS U
TIpeUI0KEHUs B3aUMOJeiiCTBHE YIOCTOBEPEHHS TOKYMEHTOB opranusanuu (UI1K-4.3).
10 OPSIAKY nojpa3iesieHuit
COIJIACOBAHUS U | OpraHU3alliM B IIPOIIECcCe
yIOCTOBEPEHUST | pa3pabOTKH u
JIOKyMEHTOB B UCTIOJIHEHHSI Pa3JIMuHbIX
OpraHM3aIiN BUJIOB €€ JJOKyMEHTOB

HIIK-4.3.

PaspabatsiBacT

TIPEAIIOKEHUS 1o

TIOPSIZIKY COTJIACOBAHUS U

yIOCTOBEPEHUS

JIOKyMEHTOB B

OpraHM3aIyu

[IK-5 | Cnocoben HIIK-5.1. [poBomut | 3HaTh:

MIPOBOAUTD aHanu3 OCHOBHbIE ~HMH()OPMALMOHHbIE W  JOKyMEHTAI[HOHHBIE
aHaJIn3 HMHPOPMAINOHHBIX W | OTOKH B opranmzanuu-6ase npaktuku (UITK-5.1);
WH(OPMALMOHH | JOKYMEHTAI[MOHHBIX OTpeNeNeHHe  TOHATHS, OCOOCHHOCTH  COCTABIICHHSA
BIX U MOTOKOB B Opranm3aiuu | mapipytroii kaptsl (UI1K-5.2);
noxkymeHtanuon | MIIK-5.2. ®opmupyer | IpaBoOBbIC, JIOKAIbHbIE HOPMATHBHBIE U METOAMYECKHUE
HBIX IOTOKOB B | IPEJIOKEHHS o | HOPMBI, perynupyronye npoueaypy  obpabGoTku
OpraHu3aIyy, ONTUMU3ALHU nokymentos (UITK-5.3).
TOTOBHUTH HA €0 | MapIIpyTOB U | YMeTh:
OCHOBE MapIIPYTHBIX KapT | BBUBIAT,  HENOCTaTKM U IPaMOTHO  BBICTPAaUBAThH
MIPEII0KEHUS JIBUKEHHS TOKYMEHTOB B | MH(OpPMalMOHHbIE U JOKyMeHTauuoHHble motoku (MIIK-
o OpraHu3alluy, 5.1);
(bopMHpOBaHUIO | pa3pabaThIBacT ¢dbopMupoBaTh ¥ ONTHMH3HPOBATh MAapIIPYThl IBHKCHUS
MapIipyToB U TEXHOJNOTHK paboTel ¢ | ZOKyMeHTOB B opranmsauuu (UI1K-5.2);
MapIIPYTHBIX JOKyMEHTaMHU W | IPOBOAWTH  yd4eT M  aHAIM3  JOKYMEHTO00OpOTa

KapT IBUXKCHUA

nHpopManuen B

opranmzanuu (UI1K-5.3).




JIOKYMEHTOB B OpTaHM3aINA Baapets:
OpraHH3aliy, HaBBIKAMH aHaIMn3a nH(pOpMaLMOHHBIX u
paspabaTbiBaTh JIOKyMEHTAI[IOHHBIX IIOTOKOB B OpraHu3aluu - 0ase
TEXHOJIOTUHI npaktuku (UTTK-5.1);
paboTsl ¢ HaBbIKAMU  Pa3pabOTKHM  TEXHOJOTMH  pabOTBl €
JOKYMEHTaMH U unpopmanueii Ha npakruke (UI1K-5.2);
nHdopmanueii B MPaKTHYECKUMH HaBbIKAMU KOHTPOJIS ABUKECHHS
OpTaHU3aINH nokymentos (MUITK-5.3).
HIIK-5.3.
KonTponupyer
BBIIIOJIHEHHE  TIPOLEAYD
IOBIDKEHUST M 00paboTKH
JOKYMEHTOB,
HCTIONB3yEMBIX B
JOKyMEHTAI[HOHHOM
obecrieueHNN
yIpaBJIeHUS
OpraHM3aluu
I[IK-6 | Crnocoben UIIK-6.1. Omnpenenser | 3HaTh:
IPOBEPSITH criequduky - (DyHKIMOHAIBbHBIE OCOOEHHOCTEH CHCTEMBI JIEKTPOHHOTO
TOTHHHOCTH (YHKIIMOHATBHBIX JIokyMeHToo0opoTa opranuzanuu (UI1K-6.1)
JIEKTPOHHBIX O0COOCHHOCTEH CHCTEMBI | - 3Talbl COBEPIICHCTBOBAHUS CHCTEMBI 3JICKTPOHHOTO
JOKYMCHTOB, AJIEKTPOHHOTO JokymMeHToo0opoTa opranuzanuu (UI1K-6.2)
MOCTYNHBIIMX B | JJOKyMEHTO00OpOTa - TOPSIOK Tepeladd d3JEKTPOHHBIX JOKyMEHTOB B
OpTaHU3aIII0 OpraHu3aIud anekTpoHHsbIi apxuB (UTTK-6.3)
HUIIK-6.2. YdactByeT B | - KPUTEpUHM OIPEAECIECHUA IOMIMHHOCTH DJIEKTPOHHBIX
npoLexypax JIOKyMEHTOB, B TOM  4YHCJ€  JIeHCTBUTEIBHOCTD
COBEPIICHCTBOBAHUS anektponHo# noamucu (UITK-6.4)
CHCTEMBI 3JEKTPOHHOTO | YMeTh:
JOKyMEHT0000pOoTa - oTpeneniTh cneuuduky (bYHKIMOHATIBHBIX
OpraHM3aIyu ocoOeHHOCTEH CHCTEMBI JJIEKTPOHHOTO
HUIIK-6.3. CobmiomaeT | LOKyMeHTOOOOpoTa opraHusammu-6aze npaktuku (MIIK-
NOPAJIOK nepenaun | 6.1)
JNIEKTPOHHBIX - NPUHMMATh AEATEIbHOE W PEe3yIbTaTHBHOE YYacTHE B
JTOKyMEHTOB B | TPOIETypax COBEPUICHCTBOBAHUS CHCTEMBI JJICKTPOHHOTO
DJIEKTPOHHBIN apXUB JIOKyMEHTO0000poTa opraHMzanuu-6ase TIPAaKTHKH
HIIK-6.4. [posepsieT (MIIK.6.2)
O TTMHHOCTE - coOmozaTte  TOPSAOK  Mepenadd  3JIEKTPOHHBIX
SIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B 3J'IGKTpOHHBII\/'1 apXuB B opraHH3auHH-6a3e
JIOKYMEHTOB, B  TOM | HPaKTHKH (WTIK-6.3)
qucJjie Z[CﬁCTBI/ITGHbHOCTb - HOPOBEPATH MNOIJIMHHOCTH JJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, B
3JIEKTPOHHOM MOJANUCH TOM YHCJIE JEUCTBUTEIBHOCTh 3JEKTPOHHOM MOANKMCHU B
opranusaiu-6ase npaktuku (UI1K-6.4)
Baangern:
- HaBbIKaMHA OTIpeIeNICHUS (YHKIIMOHATBHBIX
ocobeHHOCTEH CHCTEMBI JJIEKTPOHHOTO
JOKyMeHTooOopoTa opranusamuu (MITK-6.1)
- TEXHUKaMHU COBEPIIEHCTBOBAHUSI CUCTEMBI AJIEKTPOHHOTO
JIOKyMeHTo000poTa opranuzanuu (UI1K-6.2)
- HaBbIKaMH TepeJaydl d3JCKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB B
snektponHblii apxus (UTTK-6.3)
- HaBbIKaMH TIPOBEPKU IOJUIMHHOCTH 3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB, B TOM  4YHCJe  JIeHCTBUTENHHOCTD
snektponHoi noamvcu (UTTK-6.4)
[IK-7 | Crocoben HIIK-7.1. Co3maer 6a3p1 | 3HATh:
paszpabarbIBaTh | JAHHBIX mo | - TpeboBaHWUS K  CO3MaHMI0O 0a3  JaHHBIX IO
TIPEII0KEHUS OpraHM3aIIMOHHO- OpTaHHU3aIIOHHO-PACTIOPSANTEIBHBIX JIOKyMEHTOB
1o pacnopsauTeIbHbIM opranusanuu (UI1K-7.1)
(OpPMHPOBAHUIO | JOKYMEHTaM -IIpaBWIa MHJEKCAMM JOKyMeHTOB opranmzanuu (UIIK-
apaMeTpoB OpraHu3alnuu u|72)
paboOTHI CHCTEM | OCYILECTBIIIET KOHTPOJb | - IPaBWiIa CO3JaHUS M LIEJIU UCIIOJIb30BaHMS METaJaHHBIX
JIEKTPOHHOTO UX BEICHHS JOKyMEHTOB B TPOILIECCE WX IBIKEHUS M 00paboTKu B
nokymenroobop | MIIK-7.2. Cospnaer | opranmzanmu (UITK-7.3)
orta CHCTEMY  HMHIEKCAIMH | - NPHHIWIBI COBEPIICHCTBOBAHMS CHCTEM 3IIEKTPOHHOTO
OpraHu3aIuu JIOKyMEHTOB JIoKyMeHToo60poTa opraumsarmu (UITK-7.4)

OpraHnu3anuunu n

YMerb:




UCIIONB3YeT ee B
nH}opMannoHHO-
CIIPaBOYHBIX LEISX
HUIIK-7.3. Cosmaer u

HCTIONIb3YET MEeTaJaHHbIe
JOKYMEHTOB B IIpoliecce

ux JIBAYKCHUS "
00paboTKH B
OpraHu3anuu

HIIK-7.4. ToToBUT
MIPEATIOKEHUSI o
COBEPIICHCTBOBAHHIO
CHCTEM  3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000poTa
OpraHM3aIu

- co3gaBaTh 0a3bl JJAHHBIX MO  OPraHU3alMOHHO-
pactopsiIUTeNIbHBIM ~ JIOKYMEHTaM U OCYLIECTBIISIET
KOHTPOJIb WX BEIEHHMS B OpraHu3alnu-0a3e NpaKkTHKU
(UTIK-7.1)

- co3laBaTh  CHCTEMY  HHJIEKCAlMM  JOKyMEHTOB
opraHMzanuu-0aze NpPaKTUKM M HCIOJIB30BaTh €€ B
nH(POPMALHOHHO-CITpaBoYHbIX nensix (UI1K-7.2)

- CO3[aBaTh W KCIOJB30BaTh METAJ@HHBIE OKYMEHTOB B
mpoliecce WX ABIDKCHHUS M 00pabOTKU B OpraHM3aINn-0a3e
npaktuku (UTTK-7.3)

- TOTOBUTb MPEJIOKEHUSI 0 COBEPIICHCTBOBAHUIO CUCTEM

AIEKTPOHHOTO  OKYMEHTOO0OpOTa  OpraHM3aIiu-0a3e
npaktuku (UTK-7.4)

Baagers:

- HaBBIKAMHU cO3JaHusl 0a3bl AHHBIX 0 OPraHU3alMOHHO-
pacnopsiIUTeNIbHBIM ~ JOKyMEHTaM  OpraHu3alud U

ocyIecTBieHus: KoHTpous ux Benenust (UITK-7.1)

- HaBBIKAMH CO3JJAHUSI CHUCTEMBl MHJECKCAI[MH JOKYMEHTOB
OpraHM3alid W KCHONb30BaHus €€ B HMH(POPMAIMOHHO-
cnpaBounbix nemsix (UI1K-7.2)

- HaBBIKAMHU CO3[@HUSI W HUCIIONIb30BAHHUS METAJaHHBIX
JIOKYMEHTOB B MPOIIECCe UX IBIXKCHUS W 00pabOTKU B
opranmzaiun (UITK-7.3)

- HABBIKAMU COBEPIICHCTBOBAHHS CHCTEM JIIEKTPOHHOTO
JoKkymMeHTo000poTa opranuzanuu (UIK-7.4)
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