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dopma 00yueHuUs 3a09Has

(OUHLl}l, OYHO-3A04HAA, SLIOHHQE)

1. BuJ npakTHKHU — MPOU3BOICTBEHHAS
Tun NpakTHKYM — OPTaHU3AIMOHHO-YIIPABICHUECKAs
®opma npoBeaeHUs MPAKTUKH — JIUCKPETHO: KOHIICHTPUPOBAHHAS
Bpemsi npoBeeHusi NpakTHKU: 2 Kypc, 4 cemecTp

2. IIpoaoKUTEILHOCTh MPAKTUKH - 4 HEJICIH
Obmas TpynoeMKocTh (00BEM) MPAKTHUKU COCTaBiseT 6 3adeTHBIX enuHull, 216 akagemuueckux
4acoB

dopMa NPOMEKYTOYHOM ATTECTALMHU: 3a4ET C OLEHKOU

3. [IpakTuka siBnsiercst komnoHeHToM OIl, peanuzyemas B hopMe mpakTHIECKON MOITOTOBKH.

4. IlepeyeHb NJIAHUPYEMBIX Pe3yJAbTATOB 00y4eHHs NPH MPOXOKACHUH NPAKTHKH,
COOTHECEHHBIX C IVIAHNPYeMbIMH pe3yiabTaTaMu ocBoeHus: OIl

Kon Coaepxanue Kon n HanmeHoBaHue JAucKpUnOTOpPHI OCTHIKEHUS
KOMIIe- | KOMIIETEHIIMH M | MHIUKATOPAa KOMIIeTEeH M i
TEHIMH | ee YaCTH AOCTHIKEHHU S (ITnarupyemble pe3ynbTaThl 00yUeHHs TPU
KOMIIETeHIIHHU MIPOXOXKIEHUH TPAKTUKN)
(IImarnpyemblie
pe3yJIbTaThl OCBOCHHUS
OIl)
[1IK-4 Cnocoben HIIK-4.1 Bemonsser 3HaTh:
BBITIOJTHATD orepanyuu mo | - TpebOBaHWA K MPOLEIYype MPEABAPUTEIHLHOTO
OIepalyH 110 HpeIBaPUTEILHOMY PAacCMOTpPEHUs] U PerucTpaluy JOKyMEHTOB, B T.U.
IpPEIBAPUTEILHOMY | PACCMOTPEHUIO U | orpanudeHHoro pocrymna (UI1K-4.1).
PACCMOTPEHUIO U pErucTpaluu JOKYMEHTOB | -CTPYKTYpy U pachpezeleHue (yHKIHOHAIbHON
perucTpanuu OpraHu3aliy, B TOM YUCJIE | HArPy3KH MexXIy oraesamMu opraHuzanmu (MIIK-
JOKYMEHTOB JOKYMEHTOB 4.2).
OpraHu3alyy, OIPaHUYEHHOI0 JIOCTYIIa, | -HOPSAIOK COTJIACOBAHUS JOKYMEHTOB B
BECTU BelleT perucrpaionnbie u | opranusanuu (MIMK-4.3).
PETUCTpAllMOHHbIE | yYeTHbIE ¢dopMbl | YMeThb:
U y4eTHble GOpMBI | JOKYMEHTOB OpraHHM3alMH, | -BBIAENATH JOKYMEHTHI, He TpeOyromye
JOKYMEHTOB BBLIEINSET JOoKyMeHTHI | perucrpanyu (UITK-4.1).
OpraHu3aluy, OpraHu3aluy, HE | -OpraHu30BaTh JBIDKCHHE JOKYMEHTOB MEXIY
OPraHU30BbIBATH TpeOyroIue perucTpanin | pykoBoguteneM u ucronaurexsmu (MITK-4.2).




nepeaavy HIIK-4.2.0pranusyet -IIPOXOJIUTH MPOIIEAYPHI COTJIACOBAHMS u
JIOKyMEHTOB MEXIY | Iepenady JOKYMCHTOB | YIOCTOBEpEHHUs NOKyMeHTOB opranusaimu (MIIK-
YPOBHSIMU MEXTY ypoBHsamu | 4.3).
yIpaBJICHUs, yIpaBJICHUs, Baagers:
PYKOBOJICTBOM, PYKOBOJICTBOM, -HaBBIKAMH BEJICHUS PETHCTPALMOHHBIX M YUETHBIX
UCTIOJIHUTEIIIMH B UCTIOJTHUTEIIIMHU B | ¢opm mokymenToB opranuzanuu (UI1K-4.1).
OpraHH3aIHH, OpraHM3alii, OPraHu3yeT | -HaBBIKAMHU ONTUMH3AINU B3aUMOJICHCTBUS
paspabaTbIBaTh B3auMO/IeiiCTBHUE MOJpa3jieiecHuii  OpraHu3alMd B Mpolecce
TIPEIIOKEHHS IO TIOIpa3 ICIICHIH pas3paboTku u ucronHeHus okymenToB (UI1K-4.2).
HOPSIIKY OpraHm3aiii B TpolecCe | -HaBBIKAMH pa3pabOTKHU MPEIOKESHUH MO
COTJIACOBAHUSI U pa3pabOTKU U MCIOJHEHUSI | COBEPILCHCTBOBAHMUIO IIPOLIECCa COTJIACOBAHUS U
YIOCTOBEpEHUS pasIMYHBIX ~ BHIOB  e¢ | ymoctoBepenus mokymenrtos (UITK-4.3).
JIOKyMEHTOB B JIOKYMCHTOB
OpraHu3aIyu HNIIK-4.3.Pa3pabaTbiBaet
MPE/IOKEHUSI TI0 MOPSIKY
COTJIaCOBAHUS u
YIIOCTOBEPEHHUS
JIOKYMEHTOB B
OpraHH3aIH.
I1K-5 Criocoben HIIK-5.1.TTpoBogut 3HaTh:
MPOBOJUTD aHANN3 | aHadu3 HHO)OPMAIMOHHBIX | - TMOPSAAOK (PYHKIMOHHUPOBAHHS HH()OPMAIUOHHBIX
HHPOPMAINOHHBIX 3¢ JIOKYMEHTAI[MOHHBIX | cucTeM B opranuzanuu (UI1K-5.1);
u MOTOKOB B OPraHU3aI1U - OCHOBBI paboThI C JOKyMEHTaMH U HH(oOpMaruei
JIOKYMEHTAITHOHHBI B opranm3zanuu (UI1K-5.2);
X MOTOKOB B - 3HAeT NpOLEAYpPbl JBWXKEHHS U 00padOTKH
OpraHM3allyy, JIOKYMEHTOB, HCIOJIb3YEMBIX B JJOKYMEHTAI[HOHHOM
TOTOBUTH Ha €T0 obecrieueHnu ympasienus opranmsanun  (WUITK-
OCHOBE HIIK-5.2.®opmupyer 5.3).
NPEII0KEHHS 110 MPE/IOKCHHSI mo | Ymerb:
(hopmupoBaHUIO ONTUMHU3AIMYA MAapIIPYTOB | - BBISIBJISATh uHGOPMAIIMOHHBIC U
MapIIpyTOB H M MapIIpyTHBEIX  KapT | JOKyMEHTALOHHbIE OTOKU B opranuzauuu (MIIK-
MAapIIPYTHBIX KapT | JABMXKEHHSA HOKYMeHTOB B | 5.1);
JIBIDKCHUS OpraHu3alluy, - aHAIIN3UPOBATH MapIIpyThI JIBHDKCHUS
JIOKYMEHTOB B paspabarbiBaeT JIOKYMEHTOB B OPTaHHU3all|H, TEXHOJIOTHH PabOThI C
OpraHu3aluy, TEXHOJIOTHM  paboThl ¢ | AOKyMEHTaMH U HH(opManueil B opraHusaluu
pa3pabartbIBaTh JIOKYMEHTaMH (MUIIK-5.2);
TEXHOJIOTHH uHpopManuei B | -BBIMOJIHSTH MPOIEAYPHl JBHXKCHHUS W 00pabOTKH
paboThI ¢ OpraHu3aIiu JIOKYMEHTOB, MCIOJIb3YEMBIX B JOKYMEHTAI[HOHHOM
JIOKYMEHTaMHU U HIIK-5.3. Koutposiupyer obecrieuennn ympamienus opranmsaruu (MIIK-
uHpopmanuei B BBINOJIHEHHE npouenyp | 5.3).
OpraHu3aIiu JBIKEHUST © oOpabotku | Baamersb:
JIOKYMEHTOB, - HaBbIKAMH  aHajmu3a HMHQPOPMAIMOHHBIX U
HCTIONB3YEMBIX B | JIOKYMEHTAIIMOHHBIX IOTOKOB B  OpraHU3alUH
JIOKyMEHTAIIHOHHOM (MIIK-5.1);
obecreyeHuy yIpapjieHusl | - HABBIKAMH (POPMUPOBAHUA TPENIOKEHUH MO
OpraHM3aluu ONTUMU3AIMYA MAPIIPYTOB M MAapUIPYTHBIX KapT
JIBUOKCHUS JIOKYMECHTOB B OpTaHU3aINH,
pa3paboTKK TEXHOJOTUH PAbOTHI C TOKYMEHTaMHU U
uabopmanueii B opranumsaiuu (UI1K-5.2);
- HaBBIKAMHU OCYIIECTBIICHHS KOHTPOJIS HPOLELYp
JBYDKCHHS u 00paboTkH JIOKYMEHTOB,
UCIIOJIb3YEMbIX B IOKYMEHTALMOHHOM 00eCIIeueHUN
yrpassiennst oprannzanun (UTTK-5.3).
TIK-6 Crocoben HIIK-6.1. Omnpenensier | 3HaTh:
MPOBEPATH cnenuuky - (QDyHKIIOHATBHBIE 0COOEHHOCTH CUCTEMBI
MOJUTMHHOCTH (hYHKIIMOHATTHHBIX ANIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa OpTaHU3aIul
SNEKTPOHHBIX ocobennoctelt  cucremsr | (UIIK-6.1);
JIOKyMEHTOB, 3JIEKTPOHHOTO - HAIIPABJICHUSI ~ COBEPIICHCTBOBAHUS  CHUCTEMBI
MOCTYIHBIINX B JIOKyMEHTO00O0poTa JIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOO00OpOTa OpraHu3aluu
OpraHM3aIHIO OpraHu3aIu (UIIK-6.2);
HIIK-6.2. VYwuyacTByeT B | - 3Ha€T OCOOEHHOCTH AJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U
npoueaypax JNIEKTPOHHBIX apXHMBOB, IOPSAOK Mepenadd |
COBEPILICHCTBOBAHMS nprema gokymenTos B apxus (UI1K-6.3);
CHCTEMBI  DJIEKTPOHHOIO | -  TApaMeTphl  HCIIOJIBb30BAaHMS  3JIEKTPOHHOMN
JIOKyMEHTO000pOTa noxmucu (MUITK-6.4).
OpraHu3aIui Ymern:




HIIK-6.3.
HOPSIIOK

CoOimromaer

nepeaayu
3JICKTPOHHBIX JOKYMCHTOB
B DJICKTPOHHBIN apXHUB

HIIK-6.4.
HOJUIMHHOCTb
NIEKTPOHHBIX

IEUCTBUTEILHOCTD

3JIEKTPOHHON NOAIUCH

IIposepsier

JAOKYMCHTOB, B TOM YHUCJIC

- aHaJIM3UPOBaTh (YHKIIMOHATHHBIE OCOOCHHOCTH

CHCTEMBI  DJEKTPOHHOTO  JOKyMEHTO0OOpOTa
opranusauu (UI1K-6.1);
- ¢dopMynmuMpoBaTh IyTH COBEPLICHCTBOBAHHS
CHCTEMBI  DIEKTPOHHOTO  TOKYMEHTOOOOpOTa
opranusaiuu (UI1K-6.2);
-mepefaBaTh M OPHUHUMATh  3JCKTPOHHBIC

JIOKYMEHTHI B 25IeKTpoHHbIH apxus (UI1K-6.3);

- MIPOBEPSITH MO UIMHHOCTD ANEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB, B TOM WYHCIE JeHCTBUTEIHLHOCTD
snektporHoit oamucu (UIMK-6.4).

Baagernb:

- HaBBIKAMU orpeeIeHUs crienupuKu
(bYHKIIMOHATBHBIX ocobenHocTei CHCTEMBI
AJIEKTPOHHOTO  JTOKYMEHTOO0OpOTa OpraHU3aIliH
(UIIK-6.1);

- HaBBbIKAMU y4acTust B mporeaypax
COBEPIIICHCTBOBAHMUS ~ CHCTEMBbI  3JICKTPOHHOTO
JoKkyMeHToo0opoTa opranuszanuu (UI1K-6.2);

- BIAQJECT HAaBBIKAMH I[epelayd W HOpHeMa

JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHBIN apXuB
(MUIIK-6.3);

- BJIaZIceT HaBbIKaMH ONPE/IEICHHS OAIMHHOCTH
3JICKTPOHHBIX IOKYMEHTOB, B TOM UHCIIE
JICHCTBUTENBHOCTD 3JIeKTpoHHOM moamucu (UITK-
6.4).

5. TpyaoBblie (pyHKIIMH, HA IPHOOPeTEeHHE ONBITA KOTOPHIX HANIPABJICHA JAHHAS NMPAKTHKA:

O06006meHHas TpyaoBas QyHKIUS

TpynoBast pyHKIHSA
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