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1. Общие положения

1.1.  Центр иноязычного образования (далее – ЦИО) является структурным подразделением 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Нижегородский государственный технический университет им. Р.Е. Алексеева» (далее НГТУ) и 

подчиняется директору образовательно- научного института экономики и управления (далее 

ИНЭУ). ЦИО был организован в 1987 году на базе кафедры иностранных языков (далее ИЯ) с 

целью адаптации выпускников НГТУ к условиям современного рынка труда и удовлетворения 

запроса работодателей в специалистах технического профиля, способных осуществлять 

иноязычную коммуникацию в своей профессиональной сфере.  

1.2. ЦИО возглавляет руководитель Центра, который назначается и освобождается от 

должности по приказу ректора НГТУ.На должность руководителя ЦИО назначается специалист, 

имеющий профильное высшее образование по специальностям иностранные языки - филология – 

перевод, имеющий не менее чем пятилетний стаж преподавания ИЯ, и опыт организационной 

работы, включая реализацию программ повышения квалификации и профессиональной 

переподготовки. 

1.3. Руководитель ЦИО осуществляет планирование и общее руководство работой Центра во 

взаимодействии с кафедрой ИЯ, ИНЭУ и Институтом переподготовки специалистов (далее ИПС), 

координацию деятельности ЦИО   с работой других подразделений НГТУ, а также выполняет 

другие обязанности, предусмотренные настоящим Положением, локальными нормативными актами 

НГТУ и организационно-распорядительными документами НГТУ. 

1.4. В своей деятельности ЦИО  руководствуется: Конституцией Российской Федерации; 

Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 

постановлениями Правительства Российской Федерации по вопросам управления в образовании;  

нормативными правовыми актами   Минобрнауки   России;   Уставом и локальными актами 

университета,  в том числе  правилами внутреннего трудового распорядка; Положением об 

образовательно-научном институте экономики и управления и настоящим Положением.  

1.5.  ЦИО во взаимодействии с ИПС осуществляет набор в Центр и языковую подготовку 

своих слушателей с целью совершенствования их иноязычной коммуникативной компетенции в 

рамках   программ дополнительного образования и профессиональной переподготовки.  

1.6. По квалификации и профессиональной подготовленности все сотрудники ЦИО должны 

соответствовать  требованиям, предъявляемым к преподавателям ИЯ – высшее образование по 

специальностям иностранные языки – филология - перевод. 
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1.7.   Структуру и штатное расписание ЦИО, а также изменения к ним утверждает ректор 

НГТУ. 

1.8.  Перечень внутренних и внешних документов СМК, подлежащих внедрению в 

структурном подразделении, а также записей по качеству ежегодно определяется  СКЭиТК по 

согласованию с руководителем ЦИО, исходя из специфики деятельности  структурного 

подразделения НГТУ. 

1.9.  Схема административного и функционального взаимодействия структурного 

подразделения с другими структурными подразделениями и органами управления НГТУ, 

подчинённость, порядок обмена информацией, участие   в процессах деятельности НГТУ 

определяется Стандартом организации, а также другими нормативными и ненормативными актами, 

документами СМК НГТУ. 

2. Основные задачи и направления деятельности ЦИО

2.1. Ключевой задачей ЦИО является совершенствование иноязычной коммуникативной 

компетенции слушателей Центра и их подготовка к участию в профессиональной деятельности с 

использованием иностранных языков.  

2.2. ЦИО решает задачи удовлетворения потребности своих слушателей в совершенствовании 

уровня владения ИЯ в деловой и профессиональной сферах общения. 

2.3. Центр делает запросы в ИПС, ИВЦ ИНЭУ, на кафедру ИЯ и в другие структурные 

подразделения  НГТУ для получения в установленном порядке информации и материалов, 

необходимых для выполнения определенных в данном Положении функций ЦИО. 

 2.4. По согласованию с первым проректором - проректором по образовательной деятельности 

и директором ИПС ЦИО распоряжается   материальными средствами со своего субсчёта для оплаты 

почасовой нагрузки преподавателей и приобретения оборудования.  

2.5. Деятельность Центра способствует формированию многоязычного поликультурного 

образовательного пространства НГТУ. Центр является площадкой для изучения и внедрения 

новейшие тенденции в преподавания ИЯ, включая формы интерактивного обучения, внедрения в 

образовательный процесс искусственного интеллекта. 

2.6. В рамках своей деятельности ЦИО развивает отношения с другими структурными 

подразделениями российских образовательных учреждений высшего и дополнительного 

образования в целях координации усилий по совершенствованию иноязычного образования.   

3. Функции ЦИО

3.1. Реализация функций ЦИО происходит во взаимодействии с ИПС и ИНЭУ. 
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3.2. Центр реализует дополнительные программы иноязычной подготовки   в закрепленной за 

ним ауд. 1208  а также организует онлайн-занятия.  

3.3. ЦИО осуществляет формирование групп обучения иностранным языкам в соответствии с 

исходным уровнем владения ИЯ,  организацию учебного процесса и итогового контроля 

результатов обучения. 

3.4. ЦИО взаимодействует с ИПС в вопросах зачисления в Центр, проведения итоговой 

аттестации слушателей, получения сертификатов, организации конкурсов интерактивных 

иноязычных презентаций слушателей. 

3.5. Центр осуществляет внутри- и межвузовскую информационную и рекламную 

деятельность по популяризации курсов иностранных языков - участие в круглых столах, 

семинарах/вебинарах, международных конференциях, проектах. 

3.6. ЦИО проводит   с преподавателями русского как иностранного и иностранными 

студентами совместные воспитательные мероприятия, сфокусированные на идеях 

межнационального и межкультурного взаимодействия. 

4. Функциональные обязанности руководителя структурного подразделения

Руководитель ЦИО обязан: 

4.1. Организовывать и контролировать работу   Центра по выполнению планов в соответствии 

с правилами внутреннего распорядка НГТУ; 

4.2.Создавать условия для работы персонала ЦИО  в соответствии с законодательством, 

нормами по охране труда и технике безопасности, а также коллективным договором. 

4.3. Обеспечивать образовательную деятельность ЦИО в координации с ИПС; 

4.4. Проводить рекламную работу по привлечению в ЦИО новых слушателей, информировать 

заинтересованных учащихся о возможностях углублённого изучения ИЯ и получения диплома о 

профессиональной переподготовке в рамках языковых курсов НГТУ (консультации в а. 1208, 

встречи со студентами, сайт НГТУ, соц. сети); 

4.5. Обеспечивать продолжение обучения и новый набор в ЦИО в начале каждого учебного 

семестра (сентябрь, февраль); 

4.6. Организовывать тестирование с целью  определения исходного уровня владения ИЯ и 

реализации уровневого подхода при формировании групп; 

4.7. При наличии индивидуальных запросов разрабатывать для конкретного слушателя 

оптимальную для него траекторию обучения, учитывающую исходный уровень владения ИЯ 

(результаты входного тестирования), заявленные слушателем цели обучения (от краткосрочных 
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курсов по корректировке языковых навыков до программ профессиональной переподготовки) и 

возможные   сроки обучения (от одного до пяти семестров); 

4.8. Привлекать к преподаванию в ЦИО высококвалифицированных преподавателей ИЯ и 

специалистов в области перевода и передавать сведения о выполненной ими нагрузке в ИПС для 

обеспечения своевременного начисления почасовой оплаты; 

4.9. Составлять расписание занятий в ЦИО и осуществлять контроль его выполнения; 

4.10. Обеспечивать возможность гибридной формы обучения (занятия офлайн –онлайн) и 

контролировать его результаты, вести семестровые ведомости успеваемости; 

4.11. Оперативно взаимодействовать со слушателями ЦИО   в ходе проведения консультаций 

по актуальным вопросам их обучения в а. 1208, а также на дополнительных платформах 

коммуникации – в чатах соц. сетей; 

4.12. Инициировать и проводить во взаимодействии с институтами и СП НГТУ ежегодные 

конкурсные мероприятия для слушателей ЦИО в целях мотивации к изучению ИЯ и привлечения 

внимания к деятельности Центра; 

5. Права руководителя структурного подразделения:

Руководитель ЦИО имеет право: 

5.1. Своевременно знакомится с решениями НГТУ, касающимися деятельности ЦИО; 

5.2. По поручению директора ИНЭУ представительствовать от имени ЦИО (в пределах 

предоставленных прав) в организациях по вопросам, входящим в компетенцию ЦИО; 

5.3. Подготавливать запросы и письма по тематике ЦИО и вносить их на рассмотрение 

вышестоящего руководства; 

5.4. Запрашивать от руководителей структурных подразделений информацию и документы, 

необходимые для реализации деятельности ЦИО; 

5.5. Требовать от администрации университета организационного и материально–

технического обеспечения своей деятельности, а также оказания содействия в реализации своих 

функциональных обязанностей и прав; 

5.6. Обжаловать приказы и распоряжения администрации университета в установленном 

законодательством порядке. 

6. Ответственность руководителя структурного подразделения

6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных 

настоящим Положением задач и функций  несет руководитель ЦИО.  
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6.2. Каждый преподаватель, работающий в ЦИО на условиях почасовой оплаты, несет 

ответственность за качество проведения занятий.  
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