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нгту псп 40_0з-24

оположение структурном под)азделении<w
материапьЕо_техяического обеспеченияОтдел

1. общие положения

1.1. отдел материЕrльно-технического обеспеченш (дапее _ омто) явJIяется стр}ктурньп{
^."r,]разJелением федера"цьного государственного бюджЕтного образовате.тьпого }цреждения
Jь]сшеГо образования <Нижегородский государстВенньй техпгческий уIIиверситет им. р.Е.
_]*reKceeBa> (далее нгту) и подчишIется проректору по экоЕомике.

омтО организоВано С цельЮ своевременного, оптимЕIJIыIого g беспербойного обеспечения
-еятеJьности НГТУ необходимыми материaшьЕыми ресурсаil{и соответcIвующей комплектности и
i:ачества.

1,2, омтО возглавJUIет руководитеJБ, которьй назrrачаgтся п освобождается от должности
*риказом ректора НГТУ.

1,3, На должность начальника оМТо нЕвIIачtртся Jщцо, имеющее высшее профессионаJIьное
-,бразование и cTuDK работы в должности ведущего инженер& Ее меЕее 5 лет.

1.4. РуковОдителЬ омтО осуществJIяеТ общее руковод9твО работой подрtвделения,
],lанирование, координацию деятельЕосм омто с работой др}ryш( подразделений Нгту, а также
зьIполняеТ другиО обязанностlt, предусмоТрешЕые Еtlgющi Положешлем, локальными
нормативНыми актаN{и НГТУ и оргzlнизЕtIIионно-рЕюпорядпrтеJIьýыми докумептами нГry.

1,5, В своей деятельности оМТо руководствуется: Ковсшrг5цяей Российской Федерации;
Фе,lерапьным законом "Об образовании в Российской qЬед€рацщ" от 29.12.2012 Ns 273-ФЗ;
постановлениями Правительства Российской Федерации по воцросаrд уrryавлеЕия в образовании;
нормативными правовыми актап,fи Министертва Еаукв и высшею образоваlrия Российской
Федерации; Уставом и локальными €lктtlil{и уяиверситета; в том Iшсле правилzlми вIIуц)еннего
трудового распорядка; настоящим Положением.

1,5, омтО осуществJUIеТ обеспечение нгry материаБЕо-техническими рес}рсчlп4и;
распределение МТР rrо заrIвкаI\{ подразделений; учет нЕIJIиЕIвя п двЕжеЕЕя мТР.

1.6. По квалификации и профессионЕшьной по.щотоыIеIIЕосшI все сотрудrики СП должнЫ
соответствовать требованиям :

высшее профессиоЕtUIьное (экономическое иJIи июкенерЕо-экоЕомпческое) образование и
стаж работы по специuшьЕости в области материaльЕо-техfiIIIIеского сяабженяя Ее меIIее 5 лет.

1.7

нгту.
Структуру и штатное расписЕlIIие оМТо, а ftжже измеЕеIItrя к IIЕм угверждает ректор

1.8. Перечень вIIутреЕIIих и BHeпIHID( докумеЕIов подIежацц{х внедрению в
структ}рном подразделении, а также записей по качеству ежегодЕо опредеJIяется СКЭиТК по

Версая: I.0 Бв поlшсч йqtшп сlmшuрасmйraLl срщ рщпещu: 29.11.2021 10:u):07 КЭ: уэ}ф_ Сmp 2 uз 6
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положение о CTPYIffJPIIOM подвзделеЕии
Аr*3

матери€шьно-техЕитIескогоОтдел обеспечения

-__,,з;ованию с руководителем омтО исходя }lз специфиrgr деятеJIьЕости СТРУКТУРЕОГО
:. *:азJеJения НГТУ.

1.9, Схема административIIого функционаIьЕопо ВВ8Il*{одействия структурного
_ -:а3Jе,-Iения с ДРугими структурными подразделеЕщlми Е орхаýами управлениrI нгту,
_::*:iнённость, порядок обмена информацией, участие в црцессФ( деятеJIьности нгту
- ..:..]е.lllется Стандартом организации, а ftжже друпaми 

"ор****rо Е ЕеIIормативными €кт€lми,
: - ::\f{ентами смк нгту.

2. основные задачи и направлеЕия деяте.пьпостп СП
2,1, ОпреДеление потребноСти в матеРиаJьЕьD( рес}рсal( (сьгрье, матeрпЕUIы, по.тryфабрикаты,

_ i::1:ование и комплектующие изделиrI - далее <Матерва.тшъrе р**рсшr.
2,2, ПлаттИрование и организациlI, В соответстВии с дейстВ}ТОТtтrл &коЕодатеJIьством, системы

,:\IoK с цельЮ наиболее полного удовлетвореýия потрсбвостп деятеJIьности нгту,
: :-.riонального испоJIьзовilЕиrI материzUБных рес}rрсов.

2,3, Осуществление систематИческогО tцl€шиза запаоов матер!а.тIьflDD( ресlрсов.
2,4, обеспечение совместЕо со структурными под)азделеЕцямЕ ффlшшяого использовЕlIIия

j :териаJIьньж ресурсов.

2.5. РешаЯ поставлеЕные задаТIи, работНиrи отдеJIa .щоJDкпЫ rщзJпить Е уtIитывать спрос и
--fе,]Jожение на все потребJUIемые предприrIтIrем матерЕаJъЁые р*ур"*ц }aровеЕь и изменеЕие цен:з них и на услуги посреднических орг,lнизiшýrй, вьбqрагь вфолее экоЕомщшую форму_,:]вародвижения, оптимизировать запzюы, сЕижать таЕспортЕо-загоювкrеJIьIIые и скIIадские
: зсходы. '

3. Функrrии

З, 1, обеспечение нгтУ материаJIьЕо-техýическимu 
рос}aрса}дЕ.

3,2, Организация скJI4дского хозяriства в соотВетgтвIц{ с трФоваlшяли оргЕlIIизации труда,
_ ехники безопасности, саЕит арий,пожарной безопаоностп

3'3' ВХОДНОй КОНТРОЛЬ, СКJIаДИРОВalЕие, храII€ЕIIе, уqет матqрЕаJьЕо-техЕиIIеских ресурсов:e-lee - МТР).

З.4. РаспределеЕие МТР по зllявк{lп{ подlазделений.
3.5. Учет Еilличиrl и движениlI матери€шьно-техЕЕЕIесIеD< pecypqgB.
4. Функциональпые обязаrrпости руководцтеJIя струlсгlрпшо подраýделеЕпя

Руководитель СП (начальник СП) обязаrr:

п

Версuя: 1.0 поdпuса ruruлюrcwLа срщрФпеща: 29.11.2021
Сmр. 3 uз б

4.1. Организовывать и коЕтроJIировать рабоry СП НГТУ по вцýоJш€ЕиIо IUItlHoB.
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:.]. оргаНизовыватЬ обеспечеПие cTpyKTypIrbD( подразделений нГТУ всеми необходимьпли
- - 1 _,:''IiЗВодственIlой деятельности материzlльЕыми ресурсаil,fи по их зЕlявкап{.

: ] РуководитЬ разработкой проектов перспективньD( и текущих планов и ба_rrансов
: ;]i:аТЬНО-техническогО обеспечения, а также создtшием необходимьпс производственньD(

" :, _'з на основе определени,I потребностей в материilьньD( ресурс€lх (сырье, материалах,
:'. :.lВаНИи, комплектующих изделиrD(, топJIиве, энергии и др.) с использоваIIием прогрессивньж

: . ]',l :aCXOJa.

j,-l, Изыскивать истоtIники покрытиrI материalльно-техЕических потребностей организации за
- -: _ -3 вн}-тренних ресурсов.

j,5, обеспе!мвать подготовку зttкIIючения договоров с поставщ{кtлп,tи, согласовЕIние условий и
_:, : -в поставок, изrIатЬ возможность и целесообразпость установлениjI прямьж долгосрочньD(

" , r:ственНьu< связей по постЕвк€tI\.{ матери€rльЕо-техниЕIескIа( рес}рсов.
1,6, Организовывать изrlеЕие оперативIrой маркетинговой информаlии о возможЕости

- _ ., : jD етениrI материальЕо-технических ресурсов.
-1,7, обеспечивать доставку материttльIIьD( ресурсов в соответствии с ,,редусмотренными

_ , : зора\fи срокап{и, конц)оJБ их количества и комплектности и хрtлЕеЕие IIа скJIаде организации.
-1,8, Руководить разработкой и вIIедрением мероприrIтий по повышеЕию эффективности

,:*_"-IъзоваЕия материаJIьньD( ресурсов, снижеЕию затрат, связ€lнпьD( с их траIIспортировкой и
:1.еНИеМ, использов€lнию BTopшIIrbD( ресурсов и отходов цроизводства, совершенствованию

-,l:-е\{ы KoHTpoJUI за их расходов,lнием, испоJIь3овalЕием внуtренЕIо( ресурсов, вьUIвлению и
: -1_]1зации излишнего сцрья, материалов, оборудовЕlIIия и д)упдх видов материаJIъЕьж ресурсов.

1,9, Организовывать рабоry скJIадского хозяйств4 приЕимать меры по соблюдению
-,.: бходимьж условий хранения МТР.

1,10, Организовывать учет движеЕия материilБIIьD( ресурсов IIа скJIаде оргаЕизации,
-::. iiiмaeT 1пrастие в проведеЕии инвентаризаций материаJIьньпr ценностей.

-1,1 l, обеспечивать составлеЕие устаIIовленной отчетности о выпоJIнеЕии плilIа материzшьно-
: j.,-iliческого обеспечения оргaшизации.

4,12, Создавать условия шrя работы персонапа омто в соответствии с з,конодательством,
:_ _:\{а\{и по охраЕе ТРУда и технике безопасности, а ftжже коJIлективным договором.

,1,1З, обеСпечиватЬ (организоВать) yreT рабочегО времеЕи, заполнение табеля у,rёта рабочего:: -}{еНИ На СОТРУДНИКОВ ОТДеЛа.
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:;-езIuI, необходимые дJuI выпоJIнеЕия возложенЕьD( IIа его оЕ ___________fu 
обязаllпосгей, устанавливать

-: _ ::1 iГ( ПРеДСТаВЛеНИrI.

,i,j. Вносить на рассмотреЕие руково,щтеJIя предIожеЕпя цо соверIýеЕствованию работы

5,-1. ПредоставJIять руководству НГТУ цредlожеЕЕя о trоощреýЕя( отjlктlивrшо<ся работников

_ :.._lожениJD( дисциIшиIIарньD( взыскавий на рботлпlкоц gарущачр( тудовую дrсципJIину.

_i.-i. Контролировать своевременIIое выпоJIЕеЕие IшаЕовых чршй, отдеJIьЕьD( поруrений

. _.-.HeHHbD( ему работников.

_i.6. Встуrlать во взaимоотношения с под)азделеIшлrfа сторошшt }чре)цдеЕий и организаций

- -._: :ешения ВопросоВ, ВхоДящих В компетеЕIщо ЕачаJьщсаСгдеJа

_i.7. Подписывать докуI\(енты, разрешеЕЕые прикаtоIlд Pelстopa, trо Dопросам, входящим в его

- :iдионаJIьные обязшrности.

6. Ответственность руководптеJIя

Всю полноту ответственIIости за качество. и, возложенньIх

:* _.)ящим Положением на оМТо задач и функщi, а TaIOKе за

, _ : _ы своих подчиненньD( несет начальЕик ОМТО. ,,,]i :] ,.

вFщоJIняемьD( работ вКаждый работник ОМТО Еесет

:ветствии с должностной инструкчией.
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