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1. Общие положения
1.1. Отдел обеспечения безопасности (далее ООБ) является структурным подразделением 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Нижегородский государственный технический университет им. Р.Е. Алексеева» (далее НГТУ) и 
организационно входит в структуру Управления комплексной безопасности НГТУ.

1.2. ООБ создан приказом ректора НГТУ от 05 декабря 2018 года № 536 с целью обеспечения 
безопасности жизнедеятельности НГТУ.

1.3. ООБ возглавляет начальник, который назначается и освобождается от должности приказом 
ректора НГТУ и подчиняется начальнику Управления комплексной безопасности.

1.4. Начальник ООБ осуществляет общее руководство работой подразделения, планирование, 
координацию деятельности отдела с работой других подразделений НГТУ, а также выполняет 
другие обязанности, предусмотренные настоящим Положением, локальными нормативными актами 
НГТУ и организационно-распорядительными документами НГТУ.

1.5 На должность начальника ООБ НГТУ назначается лицо, имеющее высшее образование, и 
стаж работы на офицерских должностях в силовых и правоохранительных структурах, в 
Вооруженных силах или на руководящих должностях в охранных структурах не менее 5 лет.

1.6. Начальник ООБ НГТУ назначается на должность и освобождается от должности приказом 
ректора, по представлению проректора по безопасности, в установленном действующим 
законодательством порядке.

1.7. Начальник ООБ НГТУ подчиняется непосредственно начальнику управления 
комплексной безопасности, проректору по безопасности.

1.8. В своей деятельности ООБ руководствуется Конституцией Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Минобрнауки и высшего образования Российской Федерации, 
Уставом и локальными актами университета, в том числе правилами внутреннего трудового 
распорядка, настоящим Положением.

1.9. По квалификации и профессиональной подготовленности все работники ООБ должны 
соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством РФ.

1.10. Структуру и штатное расписание ООБ, а также изменения к ним утверждает ректор 
НГТУ, по представлению проректора по безопасности.

1.11. Перечень внутренних и внешних документов СМК, подлежащих внедрению в 
структурном подразделении, ежегодно определяется Службой качества, экспортного и 
технического контроля НГТУ; подчиненность, порядок обмена информацией, участие в процессах 
деятельности НГТУ определяется Стандартом организации «Система менеджмента качества, 
«Система управления. Структура. Связи. Процессы» (НГТУ СТО/0 10-2017), а также другими 
нормативными и ненормативными актами, документами СМК НГТУ.

2. Основные задачи и направления деятельности отдела обеспечения безопасности
2.1. Выявление, предупреждение и пресечение деятельности юридических и физических лиц, 

направленной на нанесение ущерба безопасности и интересам НГТУ.
2.2. Повышение уровня антитеррористической, криминальной, пожарной, информационной, 

производственной, санитарной, экологической и радиационной безопасности.
2.3. Обеспечение защиты имущества университета, охраны общественного порядка на 

объектах и территории НГТУ.
2.4. Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на территории и объектах НГТУ.
2.5. Снижение риска возникновения чрезвычайных ситуаций (ЧС) природного, техногенного и 

бытового характера, минимизация ущерба от их последствий.
2.6. Разработка, реализация и совершенствование системы мер по обеспечению безопасности 

деятельности НГТУ.
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3. Функции отдела обеспечения безопасности
3.1. Планирование, организация и контроль проведения комплекса мероприятий по 

обеспечению безопасности жизнедеятельности НГТУ.
3.2. Обеспечение безопасности жизни и здоровья сотрудников и обучающихся в НГТУ, 

антитеррористической защищенности объектов НГТУ.
3.3. Обеспечение физической охраны зданий, помещений, оборудования и иного имущества 

вуза.
3.4. Организация и контроль за осуществлением пропускного и внутриобъектового режимов 

на объектах НГТУ, за использованием технических средств охраны, систем контроля и управления 
доступом (СКУД), систем видеонаблюдения.

3.5. Обеспечение безопасности мероприятий, проводимых в НГТУ.
3.6. Своевременное информирование руководства НГТУ об угрозах безопасности 

деятельности и интересам НГТУ.
3.7. Обеспечение сохранности сведений, составляющих государственную или коммерческую 

тайну.
3.8. Осуществление постоянного контроля за соблюдением требований безопасности в 

области физической и технической защиты объектов НГТУ.
3.9. Информационно-аналитическая работа по вопросам безопасности жизнедеятельности 

НГТУ, постоянный и системный анализ информации о вероятных угрозах, прогноз тенденций их 
развития, информирование руководства НГТУ об угрозах безопасности.

3.10. Организация оповещения и мер реагирования в случае возникновения чрезвычайных 
ситуаций.

3.11. Рассмотрение писем, жалоб и заявлений физических и юридических лиц по вопросам, 
отнесенным к компетенции отдела обеспечения безопасности.

3.12. Обучение сотрудников и обучающихся НГТУ по вопросам безопасности.
3.13. Принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности в период повышенной 

угрозы или при возникновении чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время.
3.14. Разработка и проведение мероприятий по профилактике правонарушений.
3.15. Участие в проведении служебных разбирательств.

4. Функциональные обязанности начальника отдела обеспечения безопасности
4.1. Руководить деятельностью отдела, организовывать работу ООБ с целью обеспечения 

безопасности жизнедеятельности НГТУ, защиты Жизни и здоровья сотрудников и обучающихся, 
материальных и культурных ценностей, антитеррористической защищенности территории и 
объектов НГТУ, осуществления пропускного и внутриобъектового режимов на территории и 
объектах НГТУ, отвечать за своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел 
задач и функций.

4.2. Осуществлять в пределах своей компетенции функции управления, планирования, 
организации исполнения, подготовки и принятия решений, обязательных для всех работников 
отдела, и контроля.

4.3. Распределять обязанности и поручения между работниками отдела, устанавливать степень 
их ответственности, при необходимости вносить предложения начальнику Управления 
комплексной безопасности об изменении должностных оюязанностей подчиненных ему 
работников.

4.4. Организовать оперативное обеспечение работников нормативными документами, 
правилами, типовыми инструкциями о действиях персонала по эвакуации людей при 
возникновении пожара и иных чрезвычайных ситуаций.
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4.5. Создавать условия для работы персонала отдела обеспечения безопасности в соответствии 
с действующим законодательством, нормами по охране труда и технике безопасности, а также 
коллективным договором.

4.6. Принимать необходимые меры для улучшения материально-технического и 
информационного обеспечения условий труда, повышения профессиональной подготовки 
работников ООБ.

4.7. Участвовать в пределах своей компетенции в подборе и расстановке кадров отдела 
обеспечения безопасности.

4.8. Осуществлять контроль за исполнением подчиненными ему работниками своих 
должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины.

4.9. Осуществлять организационно-методическое руководство, координацию и контроль- 
деятельности структурных подразделений НГТУ по вопросам безопасности.

4.10. Принимать все необходимые меры по недопущению возникновения чрезвычайных 
ситуаций на объектах НГТУ, а при их возникновении незамедлительно сообщать об этом 
руководству НГТУ, непосредственно начальнику Управления комплексной безопасности, и 
принимать необходимые меры по ликвидации и минимизации последствий, обусловленных 
возникшей ЧС.

4.11. Контролировать работу сотрудников частного охранного предприятия, оказывающего 
услуги по физической охране объектов НГТУ.

4.12. Контролировать ведение рабочей документации на постах охраны.
4.13. Вести деловую переписку по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
4.14. Участвовать, в пределах своей компетенции, в подготовке и исполнении управленческих 

решений руководства НГТУ.
4.15. Решать иные задачи в соответствии с целями НГТУ.

5. Права начальника отдела обеспечения безопасности
5.1. В любое время суток беспрепятственно посещать и осматривать учебные, служебные и 

бытовые помещения НГТУ с целью выявления возможных угроз жизнедеятельности университета.
5.2. Требовать от сотрудников и обучающихся соблюдения пропускного и внутриобъектового 

режимов, Правил внутреннего трудового распорядка на территории и объектах НГТУ.
5.3. Направлять начальнику У КБ, проректору по безопасности предложения о привлечении к 

ответственности сотрудников и обучающихся, нарушающих пропускной и внутриобъектовый 
режимы, Правила внутреннего трудового распорядка в НГТУ.

5.4. Представлять начальнику Управления комплексной безопасности предложения о 
наказании или поощрении работников отдела.

6. Ответственность начальника отдела обеспечения безопасности
6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных 

настоящим Положением на ООБ задач и функций, а также за создание условий для эффективной 

работы своих подчиненных несет начальник ООБ.

6.2. Каждый работник ООБ несет ответственность за качество выполняемых работ в 

соответствии с должностной инструкцией.
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