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OTtaen nenonpou3BoICTBA U JOKYMEHTO000pOTa

1. O0mume MOJI0KEeHUSA

1.1. HHcTpykKmuss O TOpAIKE pAacCMOTPEHHs OOpalleHud TrpaxnaaH (manee-
WNHcTpykiusi) ompenensieT MNOopsaoK padoThl ¢ O0OpalleHUsIMA TpaKJaH, MpaBHIia
pErucTpanuu, pacCCMOTPEHHUS, YUETA U KOHTPOJIS UX MCIIOJHEHHUS, a TaKKE OPTaHU3aLHI0
JUYHOTO TMpuéMa TpakJaH PYKOBOJCTBOM U JOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMHU (PerepaibHOro
rocyJapCTBEHHOTO OIO/KETHOTO YUpEeXKIEHUs BhIciIero odpaszoBanus «Huxeropockoro
rocyJapCTBEHHOTO TEeXHUYecKoro yHupepcutera uMm. P.E. AnekceeBa» (manee-HI'TY,
YHHBEPCHUTET).

1.2. UHctpykumst paspabotrana B cooTBeTcTBUU ¢ Konctutynumen Poccuiickoi
Oenepanuu, DenepasbHbIM 3akoHOM OT 2 wmas 2006r. Ne 59-03 «O mopsiake
paccMmoTpenust oOpamieHuit  rpaxnaH Poccuiickoii  ®denepanuuny, IloctaHoBieHue
IIpaButensctBa Poccuiickont @enepanmu ot 28 wumronst 2005 r.Ne 452 «O Tunoom
perjiaMeHTe BHYTPEHHEW OpraHu3aluuu (eepagbHbIX OPraHOB MCIIOJIHUTEIBHON BIIACTHY,
Ycerasom HI'TY.

1.3. Pabota mo mpuémy, yuéTy, perucTpanny OOpaIleHU Tpa)KIaH BO3JIaraercs
Ha OTAEN JIEeJONPOU3BOJCTBA M  JOKYMEHTOOOOpOTa UM  OTBETCTBEHHBIX 34
JEJIONPOU3BOACTBO B CTPYKTYPHBIX IoapasaeneHusax HI'TY.

1.4. JlomxHoctHeie nuna HITY HecyT mnepcoHanbHYH0 OTBETCTBEHHOCTH 3a
OpraHu3anuio paboThl ¢ OOpallEHUSIMU Tpa)KAaH, UX CBOEBPEMEHHOE, Kaue€CTBEHHOE U
00BEKTHUBHOE pa3pelicHue.

1.5. PaccmoTpennto u paspemieHuto J0JpKHOCTHRIMU Jiamu HI'TY mommexar
MMCbMEHHbIE, YCTHBIE OOpAIlleHUs TpakJaH, a TaKXKe MOCTYMHUBIIUE MO 3JIEKTPOHHOU
MOYTE U MyTEM 3aIOJIHEHHS ClIelMaIbHON (DOpPMBI HA CaliTE YHUBEPCUTETA.

1.6.  OOpamieHust TOCTYMAIOT B BUJIE TIPEJIOKEHHM, 3asIBICHUN U 5Kaj00.

Ipennoxenne - obOpaiieHue rpaxaaHnHa (Tpak/iaH), HapaBJI€HHOE Ha YJIy4dIlICHUE
NEeSATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA, €r0 OPraHOB YNPAaBIICHUS, CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUNA U
T.O.;

3asiBjleHHe — Tpock0a TpaxJIaHMHA O COACHCTBUM B peaju3allud  €ro
KOHCTUTYLMOHHBIX TPaB M CBOOOJ WJIM KOHCTUTYLIMOHHBIX IpaB W CBOOOJ APYIrHX JIHII,
aMb0 CcOOOIIeHHEe O HapyUIeHHMM 3aKOHOB M HHBIX HOPMATUBHBIX IPaBOBBIX aKTOB,
HEJ0OCTaTKaX B paboTe OpraHoB YINpaBlieHUs WM NODKHOCTHBIX s HI'TY, nubo
KPUTHKA JI€ATEIbHOCTH YKa3aHHbBIX OPTaHOB U JOJDKHOCTHBIX JIULL;

Kanobda — nmpocbba rpakjaHuHa O BOCCTAHOBJICHUU WM 3allUTE €r0 HapyIIEHHBIX
npas, cBOOOJ WJIM 3aKOHHBIX MHTEPECOB JHOO MpaB, cBOOOJA WM 3aKOHHBIX MHTEPECOB
OpYrUuX JIML, HapyLIICHHbIX JAEUCTBUSMHU (0Oe31eHCTBUEM) JMOO pEIIEHUEM OPraHoB
YIIPaBJIEHUs WIM JOJDKHOCTHBIX Jiui HI'TY.

1.7 Ilpu paccmoTpeHur oOpalieHus TrpakJIaHWHA HE JAOINYCKAeTCs pasrialleHue
CBEJICHUH, COJEpXKAIMXCS B OOpalleHHH, a TaKKe CBEJICHUM, KacalolIMXCS YacTHOU
KU3HU IPAKJaHNHA O€3 ero Corjiacusi.
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1.8 3ampemaercs mpecienoBaHuE TpaKIaHHMHA B CBSI3M C €ro OOpaiieHHeM ¢
KPUTHUKOM JeATeNbHOCTH pyKoBoacTBa HI'TY nim 1OMKHOCTHOrO JIMIa YHUBEPCUTETA.

1.9 Jluma, BHUHOBHBIE B HApPYIIEHUU YCTAHOBJIEHHOTO TOpsAAKAa paboThl C
oOpalieHUsIMU TpaXkJaH, HECYT MEPCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH, MPETYCMOTPEHHYIO
3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepauu.

2. Hopsaaok y4éra u perncTpanui NMCbMEHHBIX 00paleHuii rpaXKaaH

2.1 Bce nocTynuBIIMe MUChMEHHBIE OOpalleHUsl Tpak/laH MOJJIeKaT 00sA3aTeIbHON
perucTpanuu B JIeHb NoCTyIuieHus. B ciyyae noctymienus oOpaiieHuil B BEIXOAHbIC WIIH
Mpa3JHUYHbIEC THU, PETUCTPALIMS IPOU3BOJUTCS B MIEPBBII pabounii JEHb.

2.2 TluceMeHHbIe O0paIIeHusI ePeAlOTCs TPAKIaHAMH :

-JINYHO B OTJEJN JEIONPOU3BOACTBA U JOKYMEHTOO00POTA;

-[IOYTOBBIM OTIIpaByieHueM Ha aapec HI'TY;

-I10 3JICKTPOHHOM TOYTe Ha aapec NNtU@NNtU.FU WM TTOCPEJACTBOM 3aIlOJTHCHUS
crenuaibHOU (POPMBI HA caiiTe YHUBEPCUTETA.

2.3 Bce kouBepThl, anpecoBaHHble Ha azapec HITY wnmm  KOHKpeTHOMY
JOJDKHOCTHOMY JIMILY, BCKPBIBAIOTCS, 3a UCKIIFOUEHHEM KOHBEPTOB C IIOMETKOHN <JIMYHO»
WIH aJJpECOBAHHBIX OOIIECTBEHHBIM OpPraHU3aLUsIM.

2.4 IlucbMmeHHblEe OOpalleHMsl Ipa)KAaH, MOJyYEHHbIE BO BpeMs JIMYHOTO IpHEMa
nomkHOCTHRIMU JuiiaMu HI'TY, nomxHb! OBITH NepenaHbl B OTAEN JEIONPOU3BOJCTBA U
JOKYMEHTOOOOpOTa WM OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJONPOMU3BOJICTBO B CTPYKTYPHOM
MOJIpa3/IeJICHNH He MO3JHEE CAEAYIOLEro paboyuero AHsl.

2.5 OOpaiieHusi, TOCTYIUBILIUE U3 BBILIECTOSIIIUX OPraHoB, W3 PENAKIUU Ta3eT U
’KYpPHAJIOB, a TAK)K€ OT YACTHBIX JIMILI, TPEOYIOIMX PELIEHUE PEKTOpa, PETUCTPUPYIOTCS B
OTIieNie JIeNONPOU3BOJICTBA M JOKYMEHTOOOOpoTa. Bce ocTalbHble — B CTPYKTYPHBIX
MO/Ipa3IeNECHUsX.

2.6 OOpailieHre, COCTaBICHHOE B JOpME AICKTPOHHOTO COOOIIECHMS, B 0053aTEIIHHOM
MOPSIIKE TOHKHO COACPHKATH!

- HAaMMEHOBaHMe U (WIK) paMUIINIO, UMsl, OTYECTBO JOXKHOCTHOTO JIMIIA;

- (hammmro, UM, OTYECTBO (MTOCIEIHEE — TPU HATTUYHH ) TPAKIAHNHA;

- aJipec 3JEKTPOHHOM MOYTHI, €CIM OTBET JAOJDKEH OBITh HAINpaBJIEH B 3JIEKTPOHHOMN
dopme, OO MOUTOBBIA aApec, €Clu OTBET JOJKEH ObITh HamlpaBieH B NMHCbMEHHOM
(opme;

-CyTh 0OpaleHus.

['paxknanuH BIpaBe NMPUIIOKUTH K OOpalieHuio (B BUAE BIOXKEHHS) HEOOXOIUMBIE
JOKYMEHTBI 1 MaTe€pHalibl B AJIEKTPOHHOM dopMme.

2.7 llpu mosy4eHUM OOpallleHUs MO AJIEKTPOHHOM MOYTE MM MO CHEUaTbHOU
dbopme ns oOpalieHu TpaXkaaH Ha caiiTe YHUBEPCHUTETAa JOKYMEHT pacleydaThbiBaeTCs,
JanbHeas paboTa ¢ HUM MPOBOJUTCS KaK C MUCbMEHHBIM O0PAILlEHUEM.

2.8 Ilpm mnocTymyieHHMH MHCHbMEHHOTO OOpallleHusl MPOBEPSIETCS MPABUIBHOCTD
aJpecoBaHUs M Haluyue npwiokeHud. I[lodyToBble KOHBEPTHI K OOpalleHUsIM
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COXPAHSITCS Ul YCTAaHOBJIIEHMS aJpeca OTHpPaBKM M JJs YCTAaHOBJICHMS JaTbl
OTHpaBJeHUS (ITOJTYUCHHUS).

[TuceMenHoe oOpaiieHre B 003aTeTbHOM MOPSAIKE JOHKHO COJEPIKATh!

-pamMuinio, UMs, OTYECTBO (MPU HAJTMYHH) TPAKIAHUHA;

-MIOYTOBBIA aJpec TpaKJaHWHA, HA KOTOPHIHA JODKEH OBITh HANpaBlIeH OTBET JIMOO
yBEJOMIICHUE O Tepeapecalii o0palieHus;

-CyTh OOpaIieHus;

-JIaTy ¥ JJUYHYIO TOJNUCH IPaKIaHHHA.

2.9 Ilpu peructpamuu oOpaiieHUss Ha JMIEBOM CTOPOHE MEpBOro JIMCTa
IPOCTABIIACTCS PETUCTPAIIMOHHBIN IITAaMII, B KOTOPOM YKa3bIBaeTCs JaTa MOCTYIICHUS
oOpamieHusi ¥ y4ETHBII HOMEp, COCTOSIIMN U3 HMHJEKCAa CTPYKTYPHOIO MOAPAa3ACiICHHUs,
HOMEpa Jela IO HOMEHKIaType, OYKBEHHOTO HMHJEKCAa M MOPSJIKOBOIO HOMEpA.
Hamnpumep, 10-15/M-25, rue:

10-ungeKC  CTPYKTYypHOTO  mofpa3ieieHuss  (OTHEN  JAeJONpPOU3BOJICTBA U
JIOKYMEHTO000pOTA);

15-HOMep Aela Mo HOMEHKJIATYPe JaHHOTO CTPYKTYPHOTO NOIpa3IeieHus;

M-navanbHast OykBa paMuiInK aBTopa oOpaIieHUs;

25-TIOpSAIKOBBIA HOMEP 0OpaIleHus.

Ha xonnexkTuBHbIX 0OpallleHusAX rpakJjaH OyKBEHHBIN HHIEKC COCTOUT U3 OYKB «KOJD».

B cnyuae, ecnu oOpallieHre MOCTYNWIO B KaUECTBE MPHUJIOKEHUSI K COIPOBOAUTEILHOMY
IIUCbMY W3 OpraHU3allMM WIM OT JOJDKHOCTHOTO JIMIA, PETUCTPAlMOHHBIA IITaMII
CTaBUTCS HA COIPOBOAUTEIBHOM ITHCHME.

2.10 Ilpu moctymieHur oOpalieHus Tpa)xJAaHUHA MO BOMPOCY, HA KOTOPBIA €My

JaBaJjICsl MMCbMEHHBIM OTBET MO CYLIECTBY B CBSI3U C paHEE HANPaBJICHHBIM OOpaIIlCHUEM,
€My TPHUCBAUBAETCA OYEPEIHON DPETHCTPALMOHHBIM HOMEp. B mpaBoM BepxHEM yrily
MOBTOPHBIX 00OpAILIEHUH JAEIaeTCs MOMETKA «ITOBTOPHOY.
[ToBTOpHBIM cunTaeTCsl 0OpalleHrE, OCTYNHUBIIEE OT OJHOTO U TOTO K€ JIMLA 110 OJHOMY
U TOMYy € BOIIPOCY, €CIIM CO BPEMEHU MOJayd MEPBOTrO OOpaIlEHUs HUCTEK CPOK
pPacCMOTpPEHHUsI WJIM aBTOP HE COIJIACEH C MPUHATHIM IO €ro OOpalleHUIO PEIICHHEM.
OOpailieHrs OAHOTO U TOTO K€ aBTOpa MO Pa3HbIM BOIIPOCAM IMOBTOPHBIMU HE SIBJISIOTCS.

2.11 TlucemenHble oOpailleHHs, B KOTOPBIX HE YyKa3aHbl (amuius aBTopa U
MOYTOBBIN ajipec (Aajiee-aHOHUMHBIE COOOIIEHUS), TT0 KOTOPHIM JIOJKEH OBITh HAIPaBJICH
OTBET, PErHCTPUPYIOTCS B OOILEM MOpPSAKE, B KayeCTBE aBTOpa YyKa3bIBaeTCs OTMETKa
«aHoHuMHoe». Ilocne paccMOTpeHHMsT aHOHMMHOIO OOpalleHHs COOTBETCTBYIOLINM
JOJKHOCTHBIM JIMLIOM OHO HampasiisieTcsi B Jiei0. OTBET Ha aHOHMMHOE OOpalleHue He
JAeTCsl.

3. Cpoxu uCnOJHEeHUs MUCbMEHHBIX 00pallleHUi U MOPSAI0K UX PACCMOTPEHUs

3.1 IlucbmenHble OOpallleHHs], TOCTYNUBLINE B YHUBEPCHUTET, pacCMATPUBAIOTCS B
teueHue 30 KajmeHAapHBIX JAHEW C JaThl MX PETUCTPALMH, 32 UCKIIOYEHHEM OOpalleHuH,
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MOCTYNHBIIMX M3 BBIIIECTOAIIMX OPraHOB TOCYJApPCTBEHHOM BIIACTH C YKa3aHHBIM B
CONPOBOAMTEIILHOM TUCbME CPOKOM HCIIOJTHEHUSI.

3.2 B UCKIIOUMTEIBHBIX CIIy4asX CpPOK HCIHOJHEHHS OOpalieHUusi MOKET ObITh
npoi€H, HO He Oojyee yeM Ha 30 AHEH, MO pPEMIEHUIO0 JOHKHOCTHOTO JIWIIA, JABIIIETO
IOpYYEHUE O PACCMOTPEHUHU oOpalleHus rpaxaaHuHa. O HEOOXOAMMOCTH MPOAJICHUS
CpOKa pa3pelleHUs OOpalleHUs] HCIOJHUTENIEM COCTaBIISIETCA CIy)KeOHas 3amucka C
yKa3aHUEM IIPUYHMH HEUCIIOJHEHUS B YCTAHOBIICHHBIN CPOK. B pe3osonyn 10IKHOCTHOTO
JuIa, MPOAJIEBAOLIET0 CPOK HCIIOJIHEHUS, JOJDKHA OBbITh yKa3zaHa Jara, 1O KOTOPOH
OpojaJieBaeTcss YyKasaHHbIM cpok. O TNpOAJIEHUH CpoKa pa3pelieHus OoOpalieHUs
UCIIOJHUTENb yBEIOMJISIET aBTOpa OOpalleHus W OTHEeN  JIEJIONpPOU3BOJACTBA U
JIOKYMEHTO00O0pOTA.

3.3 B HI'TY oOpamenust rpakjaH pacCMaTpUBAIOTCS PEKTOPOM M JOJHKHOCTHBIMU
JULAMU B MIpeZeiax CBOE KOMIETEHIUY.

3.4 3aperucTtpupoBaHHbIE B OTAENE JEJIOMPOU3BOJCTBA U JIOKYMEHTOOOOpOTa
oOpalieHus TpaxaaH MepeaatoTcs peKTopy M0 CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa
JUTSL pACCMOTPEHHMSI U TaJIbHEHIIIEr0 HAIIPABJICHHS HCIIOTHUTEIIO (-5IM).

3.5 OOpamenus TrpaxaaH, MOCTyMHUBIIHE B WHCTHTYTHI (pummanel) HITY,
paccMaTpUBAKOTCS TUPEKTOPAMM WJIM JIMIIAMM, 3aMEUIAIONIMMU MX B YCTaHOBJICHHOM
MIOPSIZIKE.

3.6 IlepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTh 3@ CBOEBPEMEHHOE M KAauyeCTBEHHOE
paccMOTpeHHe OOpallleHUid TIpa)/i1aH, MOJITOTOBKY OTBETAa B YCTAHOBJICHHBI CpPOK U
JNOCTOBEPHOCTh M3JI0KEHHBIX B HEM JaHHBIX BO3JOKEHA HA HENOCPEICTBEHHOIO
WCIIOJIHUTEIIS U PYKOBOJUTENS CTPYKTYPHOTO MOApa3AeseHusI-ucnoaHuTens. OTcyTcTBre
HEIMOCPEJICTBEHHOTO0 UCHOJIHUTENS (00JIe3Hb, OTIYCK, KOMAaHAUPOBKA U T.I1) HE CHUMAET
CO CTPYKTYPHOT'O MOJAPA3IEIEHUsI — UCIIOJHUTENS OTBETCTBEHHOCTH 33 CBOEBPEMEHHOE U
Ka4ueCTBEHHOE PacCMOTpEHHUeE (pa3pelleHne) o0palieHui rpax/iaH.

3.7 OOparmeHust rpakiaH, COJAEpKaIlde BOMPOCHI, HE BXOMASIIME B KOMIIETEHITUIO
HI'TY, nanpaBisAroTcs B TE€YEHUU 7 THEN C AAThl PETUCTPALMHA B COOTBETCTBYIOIINM OpraH
M0 MPUHAJIEKHOCTH, O YEM B 00s13aTEIBLHOM MOPSAKE YBEAOMIIETCS aBTOP.

3.8 1o oOparieHusiM rpakJaH, IPUHATHIM K PACCMOTPEHHIO, UCTIOTHUTEIb MPOBOJIUT
MPOBEPKY MO YKa3aHHBIM B oOpaimieHuu (akTam, OCYIIECTBISAET cOop MHGbOpMAIUKU U
JOKYMEHTOB, IIPY HEOOXOAUMOCTH JIMYHO BCTPEUYAETCS C aBTOPOM.

3.9 Eciu pans paccMoTpeHHMs oOpalleHus TpaxkIaHuHa TpeOyeTcsl MOoJIydeHue
JIOTIOJIHUTENBHBIX MAaTE€pUAJIOB, HCIOJHUTENb TOTOBUT U HAampaBiseT HEOOXOAUMbIE
nuckMa — 3ampochl. [lns coOmioaeHus CPOKOB MCIOJNHEHHS B MNHUChMax-3ampocax
yKa3bIBaeTcsi cpok mpexactasieHuss orera B HI'TY ¢ yuérom tpeboBanuit m.2 cr.10
®epnepanbHoro 3akoHa ot 2 maga 2006 r. Ne 59- @3 «O mopsake paccMOTpEHUs
oOpaienuii rpaxaan Poccuiickoit deaeparum.

3.10 IIpum paccmoTpeHuM OOpallleHus Tpa)xJAaHUHA, COJEP)KAIlero BOMPOC, Ha
KOTOpPbI €My HEOAHOKPATHO AAaBaJMCh NMHCbMEHHBIE OTBETHI MO CYLIECTBY B CBSI3H C
paHee HarpasJsieMbIMU OOpalIeHUSIMU U B KOTOPOM HE€ MPUBOASTCS HOBBIE JOBOJbI WU
00CTOSITENBCTBA, JOJKHOCTHBIM JIMIIOM NPUHUMAETCS pEIIeHHe O O€30CHOBATEIbHOCTU
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ouepeqHOro oOpalleHuss U TMPEKpaIleHUs MEepenucKku ¢ rpakgaHuHoM. O JaHHOM
pEIIeHWH  yBEAOMJISIETCS  TpakJaHWH, HampaBuBLIMK  oOpamenue. Ilepemmcka
BO300HOBJISIETCS, €CIM OCHOBAHMUS, TT0 KOTOPHIM OHA ObLIa MpeKpalleHa, yCTPaHEHBI.

3.11 Ecnu oTBET MO CYHIECTBY IMOCTABJICHHBIX B OOpallleHWH BOMPOCOB HE MOKET
OBITH JaH 0e3 pa3riiallieHusl CBEJICHUI, OXpaHsIeMbIX 3aKoHOAaTeNbcTBOM Pd, B ToM umciie
COCTABJISIIOUIMX TOCYJA@PCTBEHHYIO WM MHYIO OXpaHsieMyro (enepaabHbIM 3aKOHOM
TaliHy, TpaXXJIaHUHY, HalpaBUBILIEMY OOpalieHhe, COOOIIaeTcsl 0 HEBO3MOMXHOCTH JaTh
OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB CBSI3U C HEIOIYCTUMOCTHIO
pasriamieHus yKa3aHHbIX CBEICHUM.

3.12 Tlpu paccMOTpeHUM OOpallleHHs, B KOTOPOM COJE€p>KaTcsl HEIEH3YpHbIE OO
OCKOpOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIpO3bl JKU3HU, 3J0POBBI0O M HMYIIECTBY pPaOOTHHKOB
YHUBEPCUTETA, a TaK K€ WICHOB HMX CEMEH, JOHKHOCTHOE JIMII0 HAmpaBisieT TaKoe
oOpaiieHue MPOPEKTOpy MO Oe30MacHOCTH M TPHUHHUMAET pelieHne o0 OCTaBICHHUH
oOpaiieHust 0e€3 OTBETa IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOIMPOCOB U COOOUIUTH
rpaXJaHWHy,  HANpaBUBIIEMY  MOJAOOHOE€  oOOpalieHHe O  HEJOMyCTHMOCTH
37I0yNOTPeOIEHUS CBOUM MTPAaBOM Ha OOpallleHHeE.

3.13 OGparieHue cuuTaeTcsi paCCMOTPEHHBIM, €CJIM Pa3pellIeHbl BCE MOCTABICHHBIEC B
HUX BOIIPOCHI, IPUHSTHI HEOOXOUMBbIE MEPHI 0 YCTPAHEHUIO YKa3aHHBIX HEJOCTATKOB, U
B YCTAHOBJICHHBIE CPOKHU aBTOPY JlaH OTBET.

4. KoHTpoJIb 32 HCTIOJIHEHHEM O0pallleHUil rpaKIaH

4.1 KoHTpoab 3a HUCIOJHEHUEM OOpallleHUN Tpa)KJaH OCYIIECTBISIETCA B IEAX
o0OecrieueHus: pacCMOTPEHUsI UX B CPOKH, IMPELYCMOTPEHHbIE B paszzene 3 HacTosAleH
WNHcTpyKuuu, 1 HaAJIEKAIIETro pa3pelieHrs COAepKaIMXCsl B HUX BOIIPOCOB.

4.2 KouTponas 3a ucnonHenueM oodpamiennii rpaxkaad B HI'TY Bosmaraetcst Ha otaen
JEJOMPOU3BOACTBA U IOKYMEHTO000pOTA.

4.3 B uenoM cuctema KOHTPOJIS JOJDKHA OBITh MOCTaBJEHA TaK, YTOObI 00€CIEUUTh
CBOEBPEMEHHOE M KAaYECTBEHHOE PACCMOTPEHUE MOCTYNUBIIMX OOpalleHUuN TIpaxaaH.
KonTtpomto mojnexxar Bce MOCTYNUBLIME OOpalleHUs TpaxaaH, MoAJexaliue
pa3peuIeHHuIO.

4.4 KoHTpoJIb 32 UCTIOJTHEHUEM MOCTYMHBIIETO 0OpaIeHUs TPAKIaHNHA HAYNHACTCS
¢ momeHTa ero perucrtpanuu B HI'TY u 3akaHuuBaeTcs npu perucTpanuu U OTIPABICHUN
OKOHYATEJILHOTO OTBETA ABTOPY.

4.5 KoHTponp 3a WHCIOJHEHHEM OOpaleHUs] OCYIIECTBISIETCI B CHCTEME
AIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000pOTA.

4.6 OOpaieHus TpaxIaH CHUMAIOTCA C KOHTPOJS IOCJE PACCMOTPEHHS HX IO
CYILLECTBY, KOTJla MO HUM MPUHSITHl BCE HEOOXOAMMBIE MEPhI U JaHbl MCUEPIBIBAIOLINE
OTBETHI, COOTBETCTBYIOIINUE 3aKOHOAATENLCTBY PD.
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OO6parenusi, Ha KOTOPbIE HUCIIOIHUTEIEM JaHbl TPOMEKYTOUHbIE OTBETHI (KIIPHUHSITO
B paboTy», «O3HAKOMJIEH» M T.I.) HE CHHUMAIOTCA C KOHTPOJS 10 HampaBICHUS
OKOHYATEIILHOTO OTBETA ABTOPY.

CHsATHE C KOHTPOJIS OOpALLEHUs TPakJaHUHA OCYILECTBIISIETCS:

- IIpY NIPEAOCTABICHUN UCIIOJHUTENIEM OTBETA aBTOPY I10 CYLIECTBY OOpallleHuUs;

- U NIPEIOCTABICHUN UCTIONIHUTEIEM UHPOPMALIUU O JIMYHOU BCTPEUYE C aBTOPOM U
pEILIEHNN BONPOCOB, U3JI0’KEHHBIX B OOPAILCHUH;

- IIpU TIepeajpecaluu oOpalleHusl rpaXKAaHUHA B JIPYrol rocylapCTBEHHBIH OpraH
WIHM JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJIUT PEIICHHUE MOCTABICHHBIX B
oOpallleHuu BOIIPOCOB.

4.7 Otnmen AemONMpPOM3BOACTBA U JIOKYMEHTOOOOpPOTa €XKEMECAYHO OTYUTHIBACTCS
nepeg MuHUCTEPCTBOM Hayku M Bbicuiero oOpa3zoBanus P® o0 wurorax paboTel ¢
oOpalieHUsIMU TpaXKaaHaMH MyTEM 3al0JIHEHUA 3JEKTpoHHOU (hopmbl Ha oprtane CCTY.

5. Odopmienne, OTIIPaBKa 0TBETOB U (popMupoBaHuUe eI 10 OOpalleHu M
rpax/aaH.

5.1 OtBet roroBurcs ucnonHuteneMm Ha 6manke HI'TY ycTaHOBIEHHBIM TOPSAIKOM :
3aHECEHHE B CHUCTEMY OJJICKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa, BU3UPOBAHUE PEKTOPOM Ha
OyMa)XHOM HOCHUTEJEe B 2-X JK3EMIUIIpax C MOCJEIYIOUIeH perucTpainuei B OTAele
JeJIONPON3BOACTBA U JJOKYMEHTOO00pOTA.

5.2 OtBeThI Ha oOparieHus: JOHKHBI OBITh APTYMEHTUPOBAHHBIMHU, 110 BO3MOKHOCTHU
CO CCBUIKOM Ha HOPMBI 3aKOHOAaTenbcTBa Poccuniickon denepanni, ¢ pa3bICHEHUEM BCEX
3aTPOHYTHIX B HUX BOIPOCOB, & €CJIU B YAOBIETBOPEHUHU OOpaIIEHUS 3asIBUTEIIO OTKa3aHO
— coJepkaTb YETKOE pa3bsICHEHUE TMOpsSAKa OO0XKAJIOBaHUS MPHUHATOTO PEHICHHS C
yKa3aHHeM opraHa (JOJPKHOCTHOTIO JIMIa), K KOTOPOMY MOKET ObITh HampaBjeHa anooa.

5.3 Ilpu agpecoBaHMM OTBETa yKaszbiBaeTCs (aMuwivsd B JaTEIbHOM TNajeke U
MHULIMAJIBl aBTOpa oOpamieHus (Imoyydaresis), 3aTeM MOYTOBBIA aipec B COOTBETCTBUU C
n.5.1.1 Uuctpykiuu no aenonpousBoactBy HI'TY. Ha komiekTuBHOE oOparieHue OTBET
JAeTCS Ha WMS TpaXJIaHWHA, Ybs (haMWIvs TPOCTaBJieHA MEPBOM WM Ha ajpec JIMIIA,
YKa3aHHOTO Ha KOHBEPTE.

5.4 OtBeThl Ha TMCbMEHHBIE OOpamenus, nocrynupmme B HI'TY, mampamisiorcs
aBTOpPY IO MOYTOBOMY aJpECy 3aKa3HbIM MHCbMOM 4e€pe3 OTIEeN AEJIONPOU3BOJICTBA U
JTOKyMEHTO0OOpoTa. Takke MOMyCcKaeTcsi OTIpaBKa OTBETA IO AJICKTPOHHOW MOYTE WA
(dakcy ¢ TMOCIHEAYIOMUM JIOCBUIOM IO TIOYTOBOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY aBTOPOM
oOpailieHus.

5.5 OOpamienus rpaxaaH, OTBEThl HAa HUX M JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX
paccMoTpeHueM (pasperieHueM), GoOpMUPYIOTCS B Jiejia B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYpOr
nen B COOTBETCTBHH C 1. 13.2 MHcTpykuuu no aenonpoussoacrsy HI'TY.

5.6 Ilpu ¢popmupoBaHuU es1 TPOBEPSAETCS MPABUWIBHOCTh HAMPaBJIEHUS JOKYMEHTOB
B JIeJI0, HUX KOMIUIGKTHOCTh. JIOKyMEHTBHI B Jejax [JOJDKHBI —pacrojaratbCsi B
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XPOHOJIOTHYECKOM Topsiike. B ciydae TMOsBICHHUS TMOBTOPHOTO OOpAIIeHUs WM
MOSIBJIEHUSL JTOTIOJHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB OHHM THOJIIMBAIOTCS K COOTBETCTBYIOLIEH
rpynmne JokyMeHToB. HepaspeménHesle oOpamieHusi rpaxaaH, a Tak K€ HENpaBUIIbHO
o opMIIeHHBIE TOKYMEHTHI 110 UX UCTIOTHEHHIO MOIIMBATH B Jieia 3allpeliaeTcs.

5.7 Tlo ucTe4eHNM YCTaHOBIICHHBIX CPOKOB XPaHEHUS JIeJIa MOIeKAT YHUUTOKEHUIO
B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJICHHBIM MOPSIKOM.

6. Opranm3anusi JJU4YHOTO MPUEMA IPAKIAH

6.1 Jluyneii mpuém rpaxknadn B HITY ocymecTBisSiOT PeKTOp, MPOPEKTOPHI,
OUPEKTOpa UHCTUTYTOB ((PUIMAJIOB) U IPYrHe AOJKHOCTHBIE JUIA B COOTBETCTBUU C HX
KOMIIETEHLIUEH.

Nudopmanus o Mecte u rpadguke npuéma BBIBEIIMBAECTCS B JOCTYITHOM MECTE B
smanusx HI'TY.

6.2 Opraauzanuro JHIHOTo MpHEMa rPaXKIaH OCYIECTBISIOT:

- y pexropa HI'TY - nomomnuk pekropa;

- Y IPOPEKTOPOB — HIOMOLTHUKH ITPOPEKTOPOB;

- Y JUPEKTOPOB UHCTUTYTOB ((PHIINAJTIOB) U MPOYUX CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUSIX —
JIM1A, HA3HAYEHHbIE OTBETCTBEHHBIMH 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO.

6.3 IIpu nM4HOM NpUEME IpakJaHUH NPEIBABISET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOIUI €ro
JIMYHOCTb.

6.4 PaccMmoTpeHHe TpeMIOKEHUM, 3asBICHUM, Kajao0 TpakKIaH, H3JI0KCHHBIX Ha
JUYHOM TpUEéME, BENETCS B TOM K€ MOPSAAKE, YTO M MUCbMEHHBIX OoOpamieHuid. Ecnu
IIOCTABJICHHBbIE TPAXXJAHWMHOM BOIPOCHl HEe BXomar B kommereHuuto HITY, emy
pa3bACHSIETCS €ro MpaBO U MOPSAIOK OOpalieHuss B COOTBETCTBYIOIIME OpraHbl
rocyJapCTBEHHOW BJIACTH, HWHBIE TOCYJAPCTBEHHbIE OpraHbl WJIM OpPraHbl MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS.

6.5 Bo Bpems mpuéma oOpaiieHue TpaKIaHWHA 3aHOCHTCA B YYETHYIO KapTOUKy
npuéma nocerureneit (Ilpunoxenne). Eciu n3noxkeHHble B YCTHOM OOpalieHUu (QakThl U
OOCTOSTENHCTBA SABJSIOTCS OUYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT AOMOJHUTEIBHON MPOBEPKH, OTBET
Ha oOpallleHHe ¢ coriacusl rpakJaHMHa MOKET OBbITh JIaH YCTHO B XOfe npuéma, o 4ém
JIEJIaeTCs 3alIUCh B YUETHOM KapTOUKE.

6.6 Ecim BO Bpems npH€Ma HEBO3MOKHO PELIUTh IOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI, OT
rpa)<1aHiHa IPUHUMAETCS MUCbMEHHOE 00pallieHNe, KOTOPOEe MOAJICHKHUT PACCMOTPEHUIO B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE.

6.7 B xone nu4HOro npuéma TpakJIaHUHY MOXKET OBITh OTKAa3aHO B JajbHEUIlEeM
paccMOTpeHUu oOpalleHus], ecliu eMy paHee ObUI JaH OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJICHHbIX
B 00pallleHuH BOIIPOCOB.

6.8 Ilo oxoHuaHuu mnpué€ma pe3ysbTaTbl PACCMOTPEHUS OOpalleHHs TpaKJaHUHA
BHOCSIT B YUETHYIO KapTOUKY.
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[Ipunoxenue

YUYETHASI KAPTOUYKA IPUEMA INOCETUTEJIENA

Ne « »

damuus, ©Msl, OTYECTBO

Anpec

Mecto paboTsl

ConeprxaHue 3asBJICHUS

@aMmins BeIywero npuemM

PeByJ'IBTaTBI pacCMOTPCHUA

O6opoTHas cTopoHa

3asIBJICHUS
Hara Komy nanpasieno Ha Pacniucka B OTt™meTKH 0
nepena UCTIOJTHEeHHE (CPOK) TIOJTyYEHUH 33/1aHUS ITOBTOPHBIX
91 3asBJICHHSX (HaTa)

OTMETKH O KOHTPOJIE U UCTIOTHEHUH Heno
No
Tom
No
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