
Специалист по учебно-методической работе 1 категории   

в Учебно-методическое управление НГТУ - отдел проектирования 

образовательных программ  
 

Адрес: Нижний Новгород,  улица Минина, д.24, корп 1 

 

Обязанности: 

Работа в автоматизированной информационной системе: 

1. Ведение пользовательских и системных справочников. 

2. Разработка и тестирование новых форм для системы и форм отчетов. 

3. Формирование электронной базы учебных планов в системе, путем их 

импортирования из программы GosInsp. 

4. Актуализация и корректировка базы учебных планов. 

Требования: 
 Высшее образование, желательно техническое; 

 Желателен опыт работы в образовании; 

 Уверенный пользователь ПК. Знание программ Office, Excel, PowerPoint. 

 Знание специальных программ   - GosInsp (Шахты); 

 Владение оргтехникой –МФУ; 

 Личные качества  - внимательность, ответственность, исполнительность 

 

Условия: 
 Срочный трудовой договор - на время декретного отпуска основного 

работника;   

 Оформление согласно Трудовому кодексу РФ; 

 Полный социальный пакет; 

 Заработная плата – от 40900 (оклад 25 900 руб + надбавка 15 000 руб), премии; 

 Режим работы 5/2: пон-четв 8.30-17.12, пятн 8.30-16.00 

 

Контакты: 

Смирнова Екатерина Владимировна - начальник отдела проектирования 

образовательных программ 

 тел. 8-950-615-46-75, 

e-mail: magistr@nntu.ru 

 

https://nn.hh.ru/search/vacancy/map?vacancy_id=87598323&hhtmFrom=vacancy

