
ВАКАНСИЯ 

 

СПЕЦИАЛИСТ ТЕНДЕРНОГО ОТДЕЛА  
 

О компании: 

 

Российская компания ЭТРА www.etrann.com, специализируется на разработке 

эффективных инженерных решений и производстве теплообменного оборудования, 

тепловых пунктов и котельных для жилищно-коммунального хозяйства, 

нефтехимической и нефтеперерабатывающей промышленности, атомной и тепловой 

энергетики, пищевой индустрии и других отраслей промышленности. 

 

Обязанности: 

 мониторинг тендеров  

 анализ тендерной документации (выявление требований Заказчика к участникам и 

к составу заявки) 

 оформление технических заданий 

 ведение и контроль внутренней документации (сроки регистрации/аккредитации на 

ЭТП, актуальность и наличие внутренних документов компании для участия в 

тендерах, контроль за денежным обеспечением тендеров и своевременным 

возвратом средств); 

 своевременная подготовка и подача документов для участия в тендерах 

 отслеживание и анализ результатов тендеров 

 участие в подготовке жалоб в ФАС 

 

Требования: 

 высшее образование 

 можно без опыта работы 

 опыт работы с 44-ФЗ, 223-ФЗ приветствуется 

 желание работать и зарабатывать, внимание к деталям, 

высокая самоорганизованность, готовность к интенсивной работе в режиме 

многозадачности; 

 личные качества: оперативность, коммуникабельность, высокий уровень 

ответственности, внимательность, умение работать с большим объемом 

информации. 

 

Условия: 

 техническое обучение по продуктам компании  

 обучение 44-ФЗ и 223-ФЗ со стороны поставщика 

 оформление в соответствии с ТК РФ 

 режим работы 5/2  

 корпоративная сотовая связь 

 собственная столовая 

 собственная парковка 

 офис г. Бор, ул. Луначарского, д. 128 (Корпоративный автобус из НН с Московского 

вокзала) 

 условия оплаты обсуждается с успешным кандидатом по результатам 

собеседования 

 
Контакты:  

8-920-011-20-11  

Варвара Михайловна 

hr@etrann.com 


