
Администратор регистратуры  
от 32 000 руб. до вычета налогов 

 

Тонус, сеть медицинских клиник 

(без медицинского образования, обучение соискателей предусмотрено клиникой)  

 
 

 
Требуемый опыт работы: 3–6 лет 
Полная занятость, сменный график 

 
Вакансия открыта в связи с расширением сети 

Обязанности: 

 Прием и распределение телефонных звонков; 

 Встреча пациентов медицинского центра; 

 Информирование клиентов об услугах медицинского центра; 

 Запись на прием к специалистам; 

 Оформление первичной медицинской документации; 

 Проведение расчетно-кассовых операций; 

 Принятие мер по предотвращению и ликвидации конфликтных ситуаций; 

 Осуществление работы по эффективному и культурному обслуживанию 
посетителей, созданию для них комфортных условий. 

Требования: 

 Прохождение предварительного дистанционного обучения по вакансии (1,5 2 
недели). Высокая обучаемость, доброжелательность, ответственность, 
исполнительность, активность; 

 Грамотная речь, четкая дикция; 

 Опыт работы от года в сфере работы с клиентами. Приветствуется опыт работы в 
других медицинских центрах; 

 Вежливость, внимательность, аккуратность, дисциплинированность, 
исполнительность; 

 Уверенный пользователь ПК. 
Условия: 

 Оформление согласно ТК РФ; 

 График работы 2/2, с 8-00 до 22-00; 

 Перспектива карьерного роста до старшего администратора; 

 Обучение за счет работодателя; 

 Дополнительные льготы для сотрудников и их родственников. 

 

Контакты:  

8-920-039-43-88 

e.korshunova@tonusnn.ru 

 

Елена Владимировна Коршунова  

https://nn.hh.ru/employer/560168
https://nn.hh.ru/employer/560168
mailto:e.korshunova@tonusnn.ru


Специалист контактного центра 
медицинского центра 

 
от 32 000 руб. до вычета налогов 

Тонус, сеть медицинских клиник 

Горьковская, Нижний Новгород, Большая Покровская улица, 62/5 
(без медицинского образования, обучение соискателей предусмотрено клиникой) 

 
 

 
Требуемый опыт работы: не требуется 
Полная занятость, гибкий график 
Возможна подработка: сменами по 4-6 часов 

Тонус это 23 клиники по Нижнему Новгороду и области. 
Тонус - это не только сеть клиник, это дружная команда профессионалов. 
 
Если у тебя 
- грамотная речь; 
- высокая скорость печати; 
- уверенный пользователь ПК; 
- быстрая обучаемость; 
- без опыта работы, 
- преимуществом будет опыт работы связанный с медициной, 
приглашаем вас в нашу команду! 
 
Мы предлагаем: 

 графики 5/2 плавающая пятидневка 

 полная занятость, возможна работа на 0,5 ставки и совмещение / подработка 

 работа на площади ГОРЬКОГО ст. метро Горьковская 

 работа в комфортном офисе с отдельной зоной отдыха 

 бесплатное корпоративное обучение, поддержка психолога 

 вводное обучение при приеме на работу, поддержка и наставничество коллег и 
руководителя 

 знания в области медицины совершенно бесплатно на обучении 

 льготное обслуживание в клинике 

 трудоустройство по ТК РФ 
 
Отправляй резюме или звони и записывайся на собеседование! 

До встречи в Тонусе! 

Контакты:  

8-920-039-43-88 

e.korshunova@tonusnn.ru 

 

Елена Владимировна Коршунова  

https://nn.hh.ru/employer/560168
https://nn.hh.ru/search/vacancy/?isMap=True&vacancy_id=42542877
https://nn.hh.ru/employer/560168
mailto:e.korshunova@tonusnn.ru

