
 

Мы приглашаем Администратора проектов присоединиться к нашей амбициозной и креативной 

команде департамента GCRM (внедрение CRM систем) 

 

Норбит (группа компаний Ланит) https://www.norbit.ru/занимается разработкой и внедрением ERP-, 

CRM-, SRM-, HR- и BI-систем, мобильных и веб-приложений, систем финансового планирования и 

бюджетирования, а также предоставляет услуги управленческого и ИТ-консалтинга. 

 

НАШИ ПОЖЕЛАНИЯ К СПЕЦИАЛИСТУ: 

- Высшее экономическое/техническое образование, неполное высшее (с возможностью работать 

40 часов в неделю) 

- Аккуратность, внимательность, исполнительность, уверенные навыки документооборота с 

применением MS Office 

- Умение грамотно излагать свои мысли, устно и письменно 

- Навыки подготовки структурированной информации 

- Умение организовывать рабочие совещания, мероприятия 

 

Дополнительно: 

- Опыт участия в проектах разработки/внедрения/сопровождения программного обеспечения будет 

преимуществом 

- Опыт работы с TFS/MS Axapta/MS Project будет преимуществом 

- Знания правил оформления технической и проектной документации будут преимуществом 

- Опыт релиз-менеджера/администратора проекта будет преимуществом 

 

ЧЕМ ПРЕДСТОИТ ЗАНИМАТЬСЯ: 

- Обеспечение руководителей проектов структурированной информацией, позволяющей 

контролировать реализацию проектов 

- Ведение учѐта рабочего времени участников проектных команд (тайм шитов), формирование 

отчѐтности 

- Взаимодействие с проектной командой, бухгалтерией и кадрами по вопросам занятости 

персонала на проектах 

- Контроль соблюдения регламентов на проектах 

- Участие в подготовке презентаций/обучений 

- Участие в составление проектных планов работ 

- Участие в подготовке и проведении релизов 

- Организация внутренних совещаний, проведение совещаний в отсутствие руководителя проекта 

- Ведение консолидированной отчетности по проектам, базы знаний 

- Обеспечение своевременной подготовки, движения и архивации документов по проектам и 

контроль исполнения договоров 

- Контроль плановых дат и сроков обработки запросов по технической поддержке, статусов и 

состояний задач, информирование руководителей проектов о просроченных задачах, проблемах, 

формирование отчѐтности 

 

Свяжись с экспертами Норбит по телефону +7 929 052-88-41 или пиши в telegram: 

@Lida_Zhirnova#вакансии@praktika_nntu 

#стажировки@praktika_nntu - 

https://vk.com/away.php?to=https%3A%2F%2Fwww.norbit.ru%2F%E7%E0%ED%E8%EC%E0%E5%F2%F1%FF&post=-175084210_2657&cc_key=
https://vk.com/wall-175084210?q=%23%D0%B2%D0%B0%D0%BA%D0%B0%D0%BD%D1%81%D0%B8%D0%B8
https://vk.com/wall-175084210?q=%23%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B6%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%BA%D0%B8

